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1. A KOZIGAZGATAS SZERVEZETE

A koézigazgatas mint az allam legnagyobb igazgatéZsivezete, nagysagabdl eéred szamos
olyan tulajdonsaggal rendelkezik, amely joggal kigges megitélésre tarthat igényt. Mivel
feladatai folyamatosanének, a tarsadalmi élet szabalyozottsaga okan dgie és Ujabb
feladat kertl hataskorébe, ezért szervezete egywayodbultabba, mkddése egyre
hozzé&férhetetlenebbé valik.

A szervezéselmélet a szervezetek létrehozasdiksdtetese soran abbdl a hipotésdishdul

ki, hogy a legfel8bb vezedk kellsen tajekozottak, és képesek arra, hogy atlassakraezet
telies mikddését. Vilagosan ismerik a szervezet céljait, réadelkeznek a célok
megvalositasahoz szikséges eszkozokkel. A kozitezgeezetésében ezek a hipotézisek
nem bizonyithatok. Részben azért, mert a koézigasgeéljai tébbnyire altalanosak, és csak
feladatai konkrétak, a célok megvalositasanak esakad mindig kisebb a sziikségesnél,
részben pedig azért, mert a kozigazgatds kozpoatietésével szemben tamasztott
kovetelmények ének, de annak kapacitasa stagnal. A kbézigazgatasian nagy, bonyolult
€s egymastol kolcsondsen fidgggdzponti irdnyitasi rendszereket hoztak létre,yharok mar
kezdik tulszarnyalni az atlathatésag és az iramyddag lehéségeit, és szinte teljesen
megs#nik az elledrizhetbség.

A koOzigazgatas a politikdt megtestésétilamhatalmi dontések megvaldsitasanak feltételeit
teremti meg. Talaléan jegyzi meg Magyary Zoltan: phlitika bizonyos allami célok
elérésének vészete, a kdzigazgatas a célok elérésének eszlkid®l kovetkeden egyik
politika sem mentes a bukas veszébileiha a kbzigazgatas gépezete nem alkalmas arnihak h
megvaldsitasara, illetve a magas szinvonalon difigkhzgatas is csak akkor ad politikailag
nagy eredményt, ha a vedepolitikusok egyuttal a kdzigazgatas isiieis. Mindezekre
tekintettel az igazgatési struktiran azokat az égyaia- és folérendelt szervezeteket értjuk,
amelyek a politikai dontések konkrét megvalosif@isételeit biztositjak.

A belss szervezeti struktura lényegében a szervezet famead és tevékenységének
hierarchikusan tagolt rendszere, beleértve az eshberés az anyagi eszkdzoket is. Az
igazgatasi tevékenységek lielszervezetei altal ellatott feladatait tekintve ékodés ket
csoportjat kell megkuldnboztetni: igy a kozigazgataervi és szakiranyuiikddését.

Szervi niikkddésnek nevezzik azt a tevékenységet, melyet aveget |étrejotte €s
mukodtetése érdekében végeznek, amellyel a szerdetenntartdsarol gondoskodnak. Ide
tartozik példaul valamely szerv hataskorének magétsa, személyzetének kinevezeése,
épulettel, dologi felszereltséggel, pénzigyi esdk&el valo ellatasa, iktatas, kézponti leiras.
Béar a szervi funkci6é a szervezetikddésében ugyan eszkozjeliegle korantsem tekinthiet
statikus, nem fejleszthetunkcionak.

A szakiranyu nikddés az a tevékenység, amelyet a szerv az él&je télok megvaldsitasa
érdekében végez. A szakiranyldikiidés az igazgatas céljat fejezi ki. A kdzigazdzasa
szakiranyu tevékenyseég attél fiigg, hogy a kozigamgazervnek milyen a feladata, hataskore
és hatdsagi jogkore. A szakirAnyl tevékenység tele@it minden igazgatasi agazatban
kulonbo®, viszont a szervi tevékenységhez hasondb,agonos. Ezért is szoktak a szervi
tevékenységet altalanos igazgatdsnak is nevezni.

2. SZERVEZES ES INFORMATIKA

A szervezéskor, a szervezetekikiddésekor nélkilozhetetlen a szélestkismeretanyag, a
rendezett, nagy toméginformacid. A szervezeteknek rendelkezniik kellndasizokkal a
tarsadalmi, gazdasagi, tudomanyos eés szakmai iéfoékkal, amelyek feladataik



ellatasdhoz, a megalapozott dontésekhez szikségesek szervedmunka tehat
elvalaszthatatlan az informaciotol, amennyiben ngindkapcsolatban van annak
megszerzésével, feldolgozasaval, tovabbitasavalléssznalasaval.

Az informécié fogalmat legtagabban a visszatikd#s-elmélet hivei eértelmezik.
Allaspontjuk szerint az informacid nem mas, mintvaldsag visszatiukrédése. A
visszatikro#adés fogalma azonban tdgabb az informacional, és s@kithet le arra. A
visszatlkroadés lehet Gnmagaban is, de az informacié nem \eseatikrogdés nélkdl, igy

az informacio nem mindenfajta visszatukddes, csakis annak fiktiv formajahoz kapcsolodik.
Az informacio fogalménak legtdgabb értelmezését aaematikai informécioelmélet hivei
valljak, akik az informacio fogalmat az adat fogairal szinonimaként hasznaljak.

Valgjdban az informacié és az adat k6zé nem leggerdségjelet tenni. Az adatot az
informacional ab ovo sikebb fogalomnak tekintjik, mely ugyan egyre nagyaidrtékben
kitolti az informacio korét, de azzal teljesen egyeé nem valhat. Az 6sszes kapott ismeret
nem adat, hanem annak csak valamely tény vagwa<lifteghatarozott mennyiségi egység
szerint kifejezett értéke. Az informaciéo fogalmade tdgabb az adatok korénél, és nem
feltétele a rogzitettség.

Szervezeti feladatokhoz igazodd, célorientalt imiécios rendszer kialakitasa biztositja az
informé&ciok optimdlis felhasznélasanak léiseégét. Napi értelemben az informacio ellatéas
célszeti és szervezett biztositasa jelenti az informaciésdszert. Az adatfeldolgozasi
rendszer adatokat dolgoz fel6ed meghatarozott algoritmus alapjan bizonyos adatok
kinyerése céljabol. Minél tokéletesebb a tervezéa eégrehajtas, az informacios rendszer és
az adatfeldolgozasi rendszer kozotti kulonbség lammé@bb meérsekidik. A két rendszer
azonban sohasem fedi le egymast, mivel az infordhatiekapcsoldsa az informéacids
rendszerekbe mindig megel a megléé feldolgozasi rendszer kiterjesztését. Az igazgatas
fokozatosan &vil6 feladatrendszere mindig UGjabb informaciok megsza¥z teszi
szikségesse, amelyet az adatfeldolgozasi rendsakéban csak Utemhatrannyal tud kovetni.
A technikai eszkdzok fejlésével az informacié nyerését kulonb@szkozokkel érhetjik el,

s mivel azok folyamatosan tokéletesednek, az Ujagjeenésével az informacionyerés
lehetiségei valtoznak (pl. adattovabbitasddg@se), ennek kdvetkeztében pedig folyamatosan
modositani kell az adatfeldolgozasi rendszert. #armaciok egy része nem kapcsolhato be
az adatfeldolgozasi rendszerbe&ldfy az adatoknak nem tekintbiket informaciok). Az
adatfeldolgozasi rendszer tehat csakis egy réshet l@z informécidés rendszernek.
Tagadhatatlan azonban, hogy a két rendszer kokedgyimashoz, de éidleges mindig az
informaciés rendszer, amelynek azonban figyelemie# Wennie a rendelkezésre allo
technikai eszkzoket.

A hatékony igazgatast csak a rendszerezett infadszalgaltatas alapozhatja meg, amelynek
révén minden idpontban valamennyi sztikséges informacié eljut az@kpontokra, ahol az
optimalis rendszervezérlés igényli. A rendszersggtiek az adfjellemzje, hogy egyesiti
magaban az informaciok legklulonkétib, de logikailag és torténetileg egymassal
Osszekapcsolédd  fajtait, mégpedig szigorlan megimii  rendszerben  és
egymasutanisagban. Az informéaciés rendszer akKantte® teljesnek, ha a vezérléshez
szlikséges valamennyi Iényeges elemet, tovabba lagiai és mennyiségi 6sszefliggéseit
megfeleb szerkezetben, kapcsol6od6 adatokkal és adatfolkakaodgyutt tartalmazza. A
hagyomanyos informacids rendszerekben -$dégesen az informaciok szervezet szerinti
szétparcellazasa miatt — alig van méd az adottsapartban a teljes kd@attekintésre.
Altalanosnak tekinthét az a szabaly, amely szerint a hierarchia szintghelyezked
szervezetek dontéseikhez kilonbotripusta és periodicitdst informécidkat igényelnek.
Operativ informacidkra a hierarchia alsébb szinffa szerveteknek van nagyobb sziiksége,
mig a kozéps szintre eljuttatott informaciok mar tobbé-kevéshéialdnositottak. A
legaltalanosabb tarsadalmi informéacidkat a stratéffiladatokat meghatarozo félszinti



irAnyitd szervek hasznaljak. A végrehajtasi felakiat ellaté alsébb szervek szamara
alapveten naprakész dldleges informaciok, mig az iranyitas legfelzintjén a nagyobb
periodicitdsi mésodlagos statisztikai informaciokedvedek. A vezetknek mindenképpen
mas jelleg, dontési jogosultsaguk folytan rendszerint tédbrimaciora van szikségik, mint
a beosztottaknak. Ez természetesen nem azt jeleotly a beosztottak az 0Osszes
rendelkezésre allo informaciét a f@lszintekre tovabbitjak, hanem azoknak azt a fontos
hanyadat kell a vezetéshez eljuttatniuk, amely zetésre tartozik, és amelyet az igényel. A
tapasztalatok azt igazoljak, hogy az alsobb szittdkedves esetben az informacioknak
atlagosan 10 %-a kerl a felettes szintre.
Az informacio tartalmi és formai oldalat tekintvptonalis, ha minden sziikségeset kifejez, és
minden szikségtelent mé&ll. Ez a felismerés a Bradford-féle statisztikavéiy szerint ugy
fogalmazddik meg, hogy minél kisebb a dokumenturadkiglalt hasznos informacio, annal
nagyobb a dokumentumok szama. Ezért tehat az igfménegyen:

- egyszeti és rovid;

- a ceélokra és az eredményekre hivja fel a figyelmetpedig a modszerekre és az

eljarasokra;

- ne tartalmazzon irrelevans adatokat;

- értheben legyen megfogalmazva.
Az informécids rendszernek pontosnak kell lenneetedmészetesen nem abszolut mértékben,
hanem a megoldand6 problémahoz viszonyitva. Azrimég@id pontossaga Ohatatlanul
magéban foglalja annakdszefiségét is. Az il mulasa az informacio értékének ellensége,
mert hirtartalma elavul. A pontossag és adsmbfiseég termeészetesen 0sszefligg az
ellensrizhetvség kérdésével is. Minél tavolabb kerul terlletikegy idbben az informécio
tartalmat képez esemény az informacidé felhasznalasatdl, vagy pedigdzbeiktatott
informacidallomasok szama nagy, az ellérhettség annal inkabb csdkken.

3. AZINFORMACIOS RENDSZEREK F OBB TIPUSAI, KIALAKITASUK JELLEMZ Ol

Az informacios rendszernek tobb, egymastél alkakéahcsak nehezen elkilonitbdajtaja
ismeretes. Mint rendszernek, a kornyezetikkel kaldcsolat szerint zart és nyilt valtozatat
kulonboztetjuk meg. A zart rendszerek kérnyezedlikiem vesznek at és nem adnak le
szamukra relevdns hatasokat, mig a nyilt rendszé@iyezetiikkel meghatarozott
kélcsonhatasban allnak. A zart rendszernekd&kblEmenete és kimenete nincsen, mig a nyilt
rendszer legalabb egy bemente és kimenete révésdagban all a kérnyezettel.

Az informaciés rendszer szervezéséenel meghataroazélkaz utat, amit az informéacié a
forrastol a felhasznélasig tesz meg. Ezt az ufatrimacids csatornanak nevezzik. E szerint az
informacios rendszer lehet egycsatornas, amelyleetradizalt az informaciéaramlas és -
felhasznalas. A centralizalt informacioaramlas gténti, hogy ugyanazon informaciorol
egyetlen tertleti, funkcionalis vagy &agazati elapghn kijeldlt hierarchidnak megfebein
aramlanak az adatok egy informacios kozpontba, amelgfeled értékelés utan szétosztja
azokat a hierarchiaban elhelyezkedszervek részére. Ez a megoldas kizarja a
parhuzamossagot, biztositja a tajékoztatas egysegebnt korlatokat szab az informacio
felnasznalasa operativitdsanak. Az egycsatornadszen gyors, nincs visszakérdezés és
idéveszteség.

A tobbcsatornas rendszerben ugyanazok az inforkadetentralizaltan, két vagy tobb
csatornan aramlanak parhuzamosan. Ez a megoldagyarsifja a kdzbeés szervek
informaciodellatasat, ugyanakkor a szikségsaeikialakulé parhuzamossagok miatt kevésbé
gazdasagos. Az informatika gyors és nagyteljesiythészkdzei révén a féjliés altaldban az
egycsatornas rendszerek felé iranyul.



Barmennyire is teljes egy szervezet informaciosdseare, mégis mindig aramlanak a
szervezetbe olyan informaciok, amelyeket a rentiszdrekapcsolni nem lehet. igy tehat
minden szervezetbe beérkegs tovabbitott informacidok egy része szabalyomatiEnnek
keretében a szervezet vagy Kilszervezetek egymas iranti bizalommal viséltegjai
kolcsondsen, nem hivatalosan tdjékoztatjdk egyradstunkahelyeket, személyeket é&fint
kérdésekdl, amely hirek a formalis informacidés csatornakosetkeg csak kébb vagy
megs#rve, vagy egyaltalan nem jutnak el az emberekhezenBEnformalis informacios
rendszer létezését a hivatalos informacios koassilsaganak, hivatalos jellegének, valamint
annak koszonheti, hogy a hivatalos informécios acedk nincsenek 6sszehangolva az
informaciok iranti érdekidéssel, illetve olyan eseményekkel, amel§ekhivatalos
informaciot nem tesznek kozzé. Az amerikai kutatékerint azonban nem szabad
elhanyagolni ezeket a kapcsolatokat, hiszen az ekbie kozosséggé kovacsoljak. A
szervezetek fikddése azonban d@en csak a formalis informéaciés rendszerekre épiilhet

Az informéaciés rendszer kialakitdsat olyan vizsgalk kell megdiznie, amelynek
eredményeképpen meghatarozzuk a rendszer feladat@ivant informacioszolgaltatasokat.
A mérlegelend szempontokat nem szabad egy szervezési terlletieiteni, hanem
figyelembe kell venni valamennyi folyamatot, dssmgfést és kihatast. Meg kell tehat
hatérozni, hogy kinek, milyen célbdl, milyen jelég&l, milyen mélységben, milyen
idészakonként, milyen feldolgozott formaban van sz@ksé@z informaciora. A teljes
rendszert kisebb alrendszerek koré kell csopoaoisiés a csoportositas soran szeitt &ell
tartani az osztalyozas azon alapelveit, amely szedyes osztalyoknak kdlcsondsen ki kell
zarniuk egymast. Az osztalyozasnak relative te§kedtell lennie, és az osztalyozas alapjaul
fontos szempontot kell valasztani, amely 6sszhamghlh bizonyos dre megallapithato
kovetelIményekkel. A rendszert ugy kell megalkohagy a déntéshozo szolgalataban alljon.
Tisztazni kell azt is az informacios rendszerenibdiogy ki miért feleds. A rendszernek
tajékoztatni kell a vezét, és utmutatassal kell szolgalnia. Az informaci@ndszer
elemeinek, az adat@jjg6, rogzity, tarold, visszakerés feldolgozd, kozvetét és kozb
apparatusnak olyan informéacidkkal kell a dontéstigadnia, amelyet a déntéshozé megeért,
felnasznal, & a munkaraforditas szempontjabdl isnglosnek itél.

Miutan eldontéttiik, hogy milyen informacios csopdrta van szikség, hatarozni kell arrol,
hogy melyek a rogzitésre kebulinformacidk, és hogyan rogzitsik azokat. Az
informé&ciogyijtés megszervezéséhez éelegesen létre kell hozni az informacios rendszer
elézetes szabalyozasat, amely az informacidijtggére, feldolgozasara, tarolasara és
felhasznalasara vonatkozé munkafolyamatokat, valnai rendszer létrehozdsahoz és
mikodéséhez sziikséges eszkdzok alkalmazasat hatanegzd&zt koveien kell biztositani a
rendszer létrehozasahoz szikséges személyi esfeEtételeket.

Az informacio tarolasa leh&té teszi, hogy a rendszeren belil a sajat inforoggtijtések és
-feldolgozasok eredményeit Kdsb Ujra bevonjuk a feldolgozasba. A tarolas soran a
informacios rendszerben kodd szervek vagy személyek tamaszkodhatnak az
informéciogyijtési és -feldolgozasi eredményekre. Az informaciofolyamatos
karbantartdsaval ugyanakkor az egyedi vadisddkos informacidigényeket is biztositani
tudjuk. A mai kivanalmaknak megfeteinforméacios rendszerhez hozzatartozik az adatbazis
vagy adatbank, amelyben az informaciok visszaket&lsh Ebben a vonatkozasban a
hangsuly az adatgjtesen és a felhasznalas megszervezésén van. Abaada aktiv
adattaroldkbol, az alap-, az operativ és a hiva&onyilvantartasbél, valamint passziv
adattarolobdl all, amelyebtként tervezési célokra vesznek igénybe. Ezek adnyilrtasok a
szervezetben szétvalaszthatok részegységek foramajér A visszakeresett informaciok
ugyancsak megjelenhetnek rendszeres jelentéselkidin igényre készllt jelentésekben
vagy barmely mas formaban az informaciotkiéivansaganak megfetadn.



4. NYILVANTARTAS AZ INFORMACIOS RENDSZEREKBEN

A nyilvantartas a feladatok ellatasahoz szikségdermaciok feltarhato maodon valo
rendszerezését es rogzitéseét jelenti. jtdit és tarolt adatok hasznossaga attol is fliggyh
milyen kdénnyen érhék el az informaciot igengk szamara. Néhany fontos kdvetelmeény az
adatgyijtés szervezésében:

— konnyi alkalmazhatésag;

— gyors hozzaférés;

— biztonsag a jogosulatlan hozzaféréssel szemben;

— megbizhatésag;

— az adatok konriykarbantartasa;

— koltségek tervezése.

A nyilvantartds — felépitése szempontjabdl — avdyitartasi elemek adatainak rendszere.
Nyilvantartasi elem alatt azt a személyt, targyagyw fogalmat értjik, amire vonatkozoan
adatokat ggjtink, tarolunk és szolgaltatunk. A nyilvantartéaiemre vonatkozéan egy
nyilvantartason belll tarolt adatok Osszességélvamfiartasi tételnek nevezzik. Minden
nyilvantartason belll a nyilvantartasi elemek dsléi kdlcsondsen megfelelnek egymasnak.
A nyilvantartasban szeréptételek k6zott legtobbszor hierarchikus viszongithak fenn. Az
adatok kozott megkillonboztetett szerepe van a dnyilrtasi elemek kulcsanak, tehat a
nyilvantartasi elemek azonositgjanak. llyen a ngpggyilvantartasban a személyi szam. A
kulcs egyértelrien azonosit, améth az kbvetkezik, hogy egy pontos nyilvantartasoliildest
elemnek nem lehet ugyanaz a kulcsa, tehat két syeekéugyanaz a személyi szdma. Ez
szolgal a nyilvantartasi elemek azonositasaraaddaisszakeresésére. A nyilvantartasi elem
masodlagos kulcs, a népesség-nyilvantartasbannaébz@eve mar 6nallé azonositasra nem
elégseges, de lelée® teszi a tObbiranyld csoportositast.

A nyilvantartas nmikodtetési rendszere alatt a nyilvantartasba keadhtok megszerzésének,
tarolasanak, visszanyerésének, a nyilvantartasidérd tajékoztatdsnak a szabalyait és
eszkozeit értjuk. A nyilvantartasi adatok béjése és a folyamatos adatszolgaltatas
megszervezése az egéesz tevékenyseég eredmeényessagmistjiabol meghataroz6. A napi
gyakorlatban azért kerllt légires térbe szamoso$matk tekintett nyilvantartdas, mert
létrehozasat és adattaranak feltoltését Kiretaz adatszolgéltatas folyamatossaga és
megbizhatésaga hianyzott. Ugyanis barmilyen pomigg nyilvantartasi rendszer kezdeti
adatfeltoltése, ha késb nem képes kovetni a reédlfolyamatokat, ugy adattaa idbvel
elavul, hasznalhatésaga csokken.

Az adatszolgaltatasi rendszerrel szembeni Aaltaldkbsinalom, hogy illeszkedjék a
nyilvantartasi rendszerhez. Kovesse annak feléijtédegalomrendszerét. Ne adjon tobb
informaciot a szikségesnél, de annak szolgaltagsatosan, ellefrizhetten és gyorsan
teljesitse. Napjainkban a korszdizigazgatasi nyilvantartasi rendszerrel szembsrasztott
legfontosabb kovetelmény tarsadalompolitikai szemtip@l abban hatdrozhaté meg, hogy az
allampolgarok részér torténs adatszolgaltatasra a lebidegkisebb mértekben legyen csak
szilkség. Ez a kivanalom onnan szarmazik, hogyealgdi nyilvantartasi rendszerekben a
dontéshez szikséges adatok tobbségét az ugyfetdgakatjak, ami az allampolgarok
szemeében sokszor felesleges zaklatasivak.t

Az adatok keletkezése altalaban a koveikebpdon és helyen térténhet:

* az adat személlyel vagy szervvel kapcsolatos ésgnkovetkeztében jon létre (pl.
anyakonyvezés);

» az adat személy vagy szerv cselekvése kovetkaziétletkezik (pl. lakcimvaltozas);

 az adatot a hivatalos eljaras hozza létre (pimsstyi szam kiadasa);

* az adat objektive létezik (pl. a telepilés neve).



A nyilvantartast mindig azért vezetjik, hogy ablamatokat nyerhessiink vissza. igy a
nyilvantartas szolgaltatasait a lekérdezési rendszsaval is jellemezhetjik. A lekérdezés
mindig azt jelenti, hogy az érintett allampolgagyaz tgyben eljaré hatésag kérdést intéz a
nyilvantartadshoz. A nyilvantartas lekérdezési reeds egyértelin szabalyokat tartalmaz arra
vonatkozo6an, hogy a nyilvantartads szolgéltatasgétnybe vetk milyen kérdéstipusok
feltevésére jogosultak, igy pl. a nyilvantartaginetk 6sszességére vagy az elemek valamely
csoportjara.

* Az egyedi lekérdezés esetén a kéédegeldli meg a kérdezett nyilvantartasi elem
azonositéjat és azt, hogy a nyilvantartasi adatikiik melyekre van szikség. Az egyedi
lekérdezés esetén a visszanyerés tulajdonképpeameaekt adatok kiemelését jelenti. Illyen
keresésnek tekinthepl. az, amikor a személyi szam alapjan keressud azeadott személy
nevét és lakcimet.

» A csoportos lekérdezésnél a kérélez leir0 adatokra vonatkozo egyszemagy O0sszetett
logikai allithsok formédjaban jeldli meg, hogy a lagintartdsi elemek mely csoportjanak
adatait kéri. llyen lehet a személyi nyilvantaré@spl. a 30—40 év kozotti, idegen nyelv
ismeretével rendelkéz felssfoku végzettek szama.

* A kapcsolatkerdgslekérdezésnél megadjuk egy kapcsolé adat értékéteressiik azt az egy
vagy tobb nyilvantartasi elemet, amelynek tételébaekapcsoldodd adat megnevezett értéke
szerepel. igy keressik meg azt pl., hogy egy megpetyszemélynek milyen gépkocsija van
a nyilvantartasban.

A kozigazgatasban alkalmazott nyilvantartasokagyidk szerint személyek, dolgok és
szellemi javak nyilvantartasai szerint csoportajtik. Van az adatoknak egy kore,
amelyeknek az egész tarsadalmat &eintaz atlagosnal nagyobb a jetedige. Jelleniik,
hogy egyedi adatokbdl allnak, amelyek tartésanndibak, é€s olyan nagy egyném
adattomeget jelentenek, hogy kilon nyilvantart&sigéalasuk célszérés hasznos. Ezeket a
nyilvantartdsokat nevezi a szakirodalom alapnyitaéasoknak. Az alapnyilvantartasokkal
parhuzamosan (vagy hozzajuk csatlakoztatva) épiknakszaknyilvantartasok, melyek egy-
egy agazatban, tevékenységfajtdban hasznalatosnazaklatok tarolasara szolgalnak (pl.
gyamugyi nyilvantartas).

A legnagyobb alapnyilvantartasok a kozigazgatashalakultak ki. Kozigazgatasi
alapnyilvantartasnak tekinthetjuk azokat, amelyekon@s elvek alapjan, 0sszefibgg
rendszerben, az egész orszagra kitégadegisztralt személyek, szellemi javak és a némze
vagyon elemeinek egybeetrgyu és tartalmu legfontosabb adatait tartallaziiggetlendl
attol, hogy ezek a nyilvantartasok egységesek vaggltak, illetve kdzponti, tertleti vagy
helyi felépitééek. A kozigazgatasi alapnyilvantartasok fontossdg#aonésen akkor
novekszik, ha koordinaciés, integrald szerepet édlthetnek az orszagos informacios
rendszerben, mivel egyedileg azonositasra alkatggsdi adatokbol alinak.

A kozigazgatési alapnyilvantartasok lényegébencképortra oszthatok. Az egyik csoportba
azok a sitkebb értelemben vett nyilvantartasok tartoznak, lpekea helyi és a terileti
szervekre épilve hierarchikusan alkotnak orszagdszert. igy pl. a népesség-nyilvantartas
€s az ingatlan-nyilvantartds. Ezeket orszagos kagatasi alapnyilvantartasoknak nevezzik.
A masik csoportba azok a nyilvantartasok tartoziaakelyek orszagosan centralizaltak, tehat
nem hierarchikus felépitésk, mint pl. a szabvanylgyi nyilvantartds. Ezeke$zégos
alapnyilvantartasoknak nevezzuk.

A helyi alapnyilvantartdsok az orszagos alapnyila&asi rendszerekkel 6sszhangban
alakultak ki, mint példaul a

* népesseég-nyilvantartas

» anyakonyvi nyilvantartasok

* az igazgatasi tertlet alapnyilvantartasa (alapté@képi nyilvantartas)

* éplletek miszaki nyilvantartasa



» miiszaki hdlozatok és létesitmények nyilvantartasa

* lakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségadkantartasa.

Az alapnyilvantartasok telepitésének elve ugy laté@té meg, hogy az 6sszevontabb
nyilvantartasok kezelése és felhasznalasésetban terileti és helyi rendsiefelépitést
kivan, mig a jobban szakosodott alapnyilvantartdsskagosan szervezblktelonydsebben.
igy alapnyilvantartast altalaban annak a szervnkézalésébe célsieadni, amelynél a sajat
feladat ellatasanak alapjat képezi.

A kozigazgatasi nyilvantartasok célja, hogy a déekéél adatbazisul szolgaljanak, illetve az
allampolgarok és az allam érdekeinek védelmére fadyzetét dokumentéljak. Ezeket a
célokat joghatasuk tekintetében a kovetikezzerint kilonithetjuk el:

* A nyilvantartasok jeleds hanyada az olyan informaciok nélkilézhetetlendaazamely a
tajékozodas, illetve a tajékoztatas eszkdze. Veiked részben jogszabalyok irjaks,el
részben az apparatus sajat munkajanégeeitéese érdekében maga kezdeményezi. Alapvet
jellemzjik, hogy jogi hatast nem idéznekéelezek az un. deklarativ nyilvantartasok. A
tajékozodas céljat szolgalo nyilvantartas altaladamakiranyl tevekenységhezddik.

A napi gyakorlat sok esetben azt igazolja, hogy @eért a szamitogépes nyilvantartasokkal
parhuzamosan lajstromos vagy kartotékos nyilvaigakat a hivatalokban, mert azt a
koézponti jogszabdlyok éirjak, vagy elégtelen a szamitégép iranti bizaldranem sokkal
inkabb azért, mert a masutt kezelt nyilvantartasbkiegszerzésik nehézkes.

« Van a nyilvantartdsoknak egy i&ebb, de annal jelefsebb csoportja, amelynek
tartalmahoz jogilag szabalyozott, allami érdek&6finek. Ezek a kdzhitélnyilvantartasok,
amelyek személyek és allami érdekek védelmére jogiyzetet dokumentalnak. A
nyilvantartdsba vétel dnmagaban Uj jogi helyzetetnrhoz létre, de a megvaldsult jogi
helyzetet elismeri, és annak védelmét biztositjabejegyzett adatokat mindenki el kell
fogadja, természetesen azzal a feltétellel, hoggt miinden kozokirattal szemben, itt is
ellenbizonyitasnak van leléseége. Az adatvaltozas bejegyzété@az Ugyfelet tajékoztatni
kell. A kozhiteli nyilvantartdsok elemeiket tekintve egyarant lebktszemélyi, dologi és
szellemi javakra vonatkozok.

Az allampolgarok adatainak kozhifehyilvantartadsat csak tdérvény vagy kormanyrendelet
irhatja eb. Mivel a kozhiteli nyilvantartasok vezetése mar egy magasabb alladakét
szolgal, kevesbé épil be a kézigazgatasi appaféladatainak helyi célkotegébe. Jobban
elkllonithed az apparatus feladataitol, mert ittGacBlt az adatok kozhitelének néepése és
szolgaltatasa jelenti.

 Van a kozhitdl nyilvantartasoknak egy egészefilszsoportja, amelynél az allamigazgatasi
dontés a nyilvantartasba vétel tényevel valésul,nésga bejegyzés valamilyen jogviszonyt
keletkeztet, megvaltoztat vagy megszintet. Ezekeyilzntartasokat jogi hatastéedezs,

an. konstitutiv nyilvantartasoknak nevezzik.

5. AZINFORMACIOTAROLAS TECHNIKAJA

Napjainkban az informéaciérogzités technikajat talenalapveien haromféle adathordozo
eszkdz van: a papir, a film és a magneses elvékodik. A nyilvantart6 munkaban
alkalmazhat6 legismertebb és altalanos technikzkicz®k a kdvetkeik:

* nyilvantarté konyvek, lajstromok;

* kartotékok;

 hangtarolas;

* képtarolas;

* szamitogepek.

A koOzigazgatasi nyilvantartdsok rendszere hagyomwsenry kétfajta nyilvantartdsra épul: a
lajstromos és a kartotékos nyilvantartasra. Adajtos (konyvszdi) nyilvantartasi technika a



kozigazgatasban mar évszazadok o6ta elfogadott. Byhgntartasi technika az adatoknak
csak egyetlen ismérv szerinti csoportositasat tekebvé, altaldban a kronologikus sorrendet
biztositva. Ha a nyilvantartasi elemeket mas iselészerint is vissza kivanjuk keresni, ugy
kulonbo®d Ujabb mutatok szerinti nyilvantartasokat kell édtoznunk. Ezzel a technikaval
készillnek pl. az anyakdonyvek még napjainkban islajgtromos nyilvantartasnal nincs
lehethiség, hogy a nyilvantartasi elemeket, illetve kiEerd a nyilvantartasi adatokat mas
logikus rendszerbe szedjik, és Osszetartozo iskélapjan Uj csoportositast képezzink
beblik. Ahany ismérv szerint kivanjuk a nyilvantartdisneit vagy adatait rendszerezni és
visszakeresni, annyi Ujabb mutatés rendspgilvantartast kell Iétrehoznunk.

A lajstromos nyilvantartassal szemben jebenvaltozast hozott a kartotékos nyilvantartas
bevezetése. Mivel a kartotéekok kilonallo, szabadkhol allnak, lehéség nyilik arra, hogy
azokat az altaluk meghatarozott ismérvek szeriop@dosithassuk, illetve Gjabb atrakassal
mas csoportositasokat hozzunk létre. A kezétlggs vitathatatlan &hye ellenére szamolnunk
kell a nyilvantartds dokumentacids érteékének cshtdstvel. A kulonalld kartotékokat
tartalmazo nyilvantartas ugyanis jellegénél fogv&oahiteliséget mar kevésbé biztositja,
mint a lajstromos nyilvantartas. Az adathordoz&al&apcsolata a nyilvantartasi rendszerbe
foglalt adatok biztossaga szempontjabdl fokozotfaplelmet érdemel.

Az informéaciéhordozdk tarolasi és kezelési munkfgpesztésének egyik Uj és korsier
modszere a mikrofilmes nyilvantartas. Mig a kuldrtbdyilvantartasi technikak az adat
jellegi informéacidkat rogzitik, addig a mikrofilmes nyilntartas méar tobbre képes azzal,
hogy szbdveges, abras vagy éppen fényképes infobkné@iolasat biztositja. A mikrofilmes
technika alkalmazasanal az eredeti papir infornécoiozot a film informéaciéhordozoval
helyettesitjik.

A szamitastechnika gyors elterjedése folytan Kkigtakinformatikai fejbdési tendencia
kilénosen torténelmi 6sszefliggésekben nyeri el igéentbségét. Korabban az informacio
mozgasa természetes modon, a hirek kozlése, &wedefeldolgozasa csak az emberi agy
kozvetlen lehdiségeinek aranyaban tortént. Mar pedig tudjuk, remyemberi agy atbocsato
képessége, paraméterei az informatika szempontjédpEh csekélyek. A szamitdgép
bevezetése megsokszorozza ezeket a debgeket. Ez tette lel§e®, hogy szamos
tudomanyterileten felgyorsuljon a fages.

Hazankban a kozigazgatasi szamitégép-alkalmazaal kdrom évtizedes mudltra tekinthet
vissza. A pécsi kisérleti népesség-nyilvantartdsdszer volt az ebs ahol nagy tomedgadat
feldolgozasanal a valasztassal kapcsolatos listéghivok készitése soran szamitogépet
alkalmaztak. Az elmult harom évtizedben a tanaltstye az allamigazgatasi nyilvantartasok
szamitogépes rendszerei alapeet két, egymastol minden tekintetben kulonallé yran
bomlottak. Az el§ id6szakban inditottak meg az &allamigazgatasi alapagtbrtasok
orszagos szamitogepes rendszerét. lde tartozo#passég-nyilvantartas és az ingatlan-
nyilvantartds. Mindkett azon elviBl indult ki, hogy ezek a nyilvantartasok mar korabhs
jobban szakosodtak, igy orszagosaéngbsebben szervezldkt Egyszeiibb és egységes
adattartalmuk, valamint szerkezetik miatt kozpmsrervezésuk kénnyebb és esetenként
gazdasagosabb.

A koézponti rendszer kialakitasa utan, de még a esdmitogépek betorésételélénk vita
alakult ki a nyilvantartdsok centralizalasdnak ésedtralizalasdnak kérdésében. A két
csoportba tartozo érvek betekintést adnak a széteitinika alkalmazasanak kérdéseibe.

- A centralizélas ényos, mert a feldolgozas fajlagos koltségei alagabbak, mivel a
Grosch-féle térvény szerint a nagy szamitogépekméegy niveletre jutd koltség
alacsonyabb, mint a kis gépeknél. A nagy gépeklibest viszont a centralizacio
teszi leheivé. A nagyobb gép tiszaki adottsagai révén tobbet tud, mint a kisedpp, i
a centralizalas ezen éelyének kihasznalaséat jobban biztositja. @bddodoan az
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informécids lehdiségek is megnovekednek, mivel az integréltabb wmavdk
kialakitasat teszik leh&té.

- A decentralizélas szikségességét hangsulyozOk lamighzgatas struktlrajanak
helyzetét hoztak fel érvil. Az allamigazgatas tetildg mindenképpen, de feladatai
tekintetében is decentralizalt, igy a ra telepisethimitégépes technika az igazgatas
szervezetél és feladataitdl jeledsen nem térhet el. Ha ugyaniséetltérne, ugy a
szervezet a szamitogépet feladatai megvalésitaségieleben felhasznélni nem
tudnd, illetve, amennyiben a szervezet és a fel&dat szamitogép igényeihez
alkalmazkodnanak, Ggy tulzottan nagy, gyakorlatilaghegvalésithatatlan
atalakitasokra volna sziikség.

A szakmai vitakat a mikroszamitogépek tomeges negjse, tarolokapacitasukviilése és
felhasznalasuk egys#mddése zarta le. A kozigazgatasban a mikroszanpieégé a
szétparcellazott feladatokhoz igazodd nyilvantakaal jol lehet hasznélni. A
mikroszamitégépek alkalmazédsanal lékét valt, hogy a rendszerek kezelését mar a
kbzigazgatasi Ugyintézvégezze, ezaltal az adatbevitelre nem kulon méazistian kerdl sor,
hanem beépll az Ugyintézés folyamatdba. A kodzigaggavyilvantartasok tipizalasara
tekintettel teszik lehévé tipusprogramok felhasznalasat és szikseégtelekiién
programozok és rendszerfejlegdztalkalmazaséat. Ugyanakkor rugalmasan képes kowetni
igazgatasi feladatok valtozasait. Az elkuld@nileladatokra raépult mikroszamitogepes
programok nem zartak kigsszamos vonatkozasban kdzelebb hoztak a kozpdatibazissal
valé Osszekapcsolas leliségét. A kdzigazgatasbhan a kovetkemikroszamitogépes
rendszerek az ismertebbek:

- személyi nyilvantartasok;

- lakasigénylések nyilvantartasa,

- varosi Utnyilvantartas;

- elss izben munkaba Iéi nyilvantartasa;

- munkaeéigények és a munkagkodzvetités nyilvantartasa;

- szocialis gondoskodast igédklnyilvantartasa;

- beruhazasok nyilvantartasa;

- ingatlanok forgalmi értékének nyilvantartasa;

- kisajatitasok nyilvantartasa;

- szabalysértések nyilvantartasa;

- Onkormanyzati feladatok nyilvantartasa;

- a helyiségek nyilvantartasa;

- alakossag komplex egészségugyirézének nyilvantartasa;

- az iktatas nyilvantartasa.

A kulféldi tapasztalatok azt bizonyitjdk, hogy aektronikus adatfeldolgozas az apparatus
munkajat meggyorsitja, komplexebb dontések kisdakit teszik lehévé, jelenbs
feladatmennyiséget vesz at az apparatustol, deesssgében a személyzeti koltségekben
nem, vagy csak kisebb meérteknegtakaritast eredményez. Ennek oka egyrésztap, h
adatebkészités személyzeti koltségei a megtakaritasasaben ellensulyozzak, masrészt a
szamitogépek alkalmazasa mellett is maradnak olyatadatok, amelyek nem
automatizalhatok, és igy nem kerilhet sor nagyolhyal létszamcsokkentésre. A létszam-
megtakaritas a gyakorlatban legtbébbszér gy jedmiitk hogy azoknal a szerveknél, ahol
korabban |étszam mutatkozott, éredhgavulas kovetkezett be, mivel csokken az
adatfeldolgozasi munka mennyisége.
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6. A SZAMITOGEP -ALKALMAZAS ELVI LEHET OSEGEI A KOZIGAZGATASBAN

A szamitogép alkalmazasanak helye van az igazgeildas minden eleménél. Az
mar mas kérdeés, hogy az alkalmazas lidegje az egyes elemeknél mas és mas, igy a
szamitogép-alkalmazas sulya és szerepe iséelidzsgaljuk meg ezek utdn az
igazgatasi ciklus elemeit —a célkitst, az informaciogytest és feldolgozast, a
tervezést, a dontést, a végrehajtast, a koordin&gsoaz elletrzést — abbdl a
szempontbdl, hogy vajon elvileg milyen lebs#g adodik a szamitogép alkalmazéasara

az adott szakaszban.

a) Az igazgatasi munkaban a céilkdés a leglényegesebb elem, hiszen az 6sszes tobbi
miivelet annak realizdlasat szolgalja. A célkéshez informéaciéra van szikség, mégpedig
olyanra, amely egyrésira kitiizott cél ismeretét, masrészt pedig a cél megvaksitarhato
kovetkezményeinek @lelatasat teszi lehaté. A szamitdgép hatalmas tarolékapacitasa és az
adatokhoz valé gyors hozzaférés Iélséget nyujtott adott esetben a célkés realitasanak
jobb megitéléséhez.

b) Az igazgatasi ciklus egyes elemei kozotti kapcsolatz informacié (illetve annak
aramlasa) biztositja, ami informacios rendszerelémévalosul meg. Ugyanakkor ki kell
emelni azt is, hogy az igazgatasi ciklus minderesgleméhez elemi informacios rendszerek
kapcsolodnak, amelyek Osszességében képezik ammédms rendszert. Az informé&cios
rendszerek rikodésének kulcskérdése az adajiyp €s adatfeldolgozas, amihez a
szamitégép jelefis segitséget ad. A szamitdgép végtelen taroléKagacugyanis leh&ié
teszi az igazgatasi feladatok ellatdsahoz szikségesok ere valdo 0Osszegytését és
feldolgozasat, nyilvantartasok felfektetése forrbdja llyen esetben az adatok nemcsak egy-
egy feladat ellatasara hasznalhatdk fel, hanemltalA@osan, az igazgatasi ciklus minden
egyes eleménél is.

c) Az adatok Osszegjtése és feldolgozasa lefieé teszi az igazgatasi ciklus kdvetkez
elemének, a tervezésnek a megvalositasat. A szggphén tarolt és feldolgozott adatok tehat
lehetivé teszik kilonbdZ tervvariansok, illetve modellek kidolgozasatt saz egyes
tervvariansok, illetve modellek kidolgozaséait az egyes tervvariansok eredményénékeel
tortérd kiszamitasat is. Ennek soran a szamitogép alkasaaaddig mehet el, hogy
meghatarozza a javasolt tervvarianst, ramutatvalakévetkezményeire is.

d) A dontés a tervezési fazisban kidolgozott alteudtikozil az egyiknek a kivalasztasét
jelenti. Az alternativak kozotti valasztas soraezamitogép meghatarozo szerepet jatszhat,
mégpedig két irAnyban. Egyééla benne tarolt adatok felhasznaldsaval csokkéhthe
bizonytalansagi tényézszerepe, maskél viszont gyorsabb és megalapozottabb is lehet a
dontés, hiszen a gép segit az adatok elemzésébegiobb alternativa kivalasztasabaét s

bizonyos esetekben még donteni is tud. A szamitog® fokon soha nem az ember
helyébe, hanem csak az ember mellé lép.

e) Bar a végrehajtas és a koordinacio az igazgat&siiscikét kulon elemét képezi, a
kdzigazgatasi munka szamitogépesitési tedgteinek vizsgalatakor mégis célszar egyuitt
tortérd targyalasuk. Ennek oka éorban az, hogy a szamitogép-alkalmazas mindkét
miiveletnél azonos jellég hiszen mindkett esetében ebsorban az Un. halédiagramos
modszerek igénybevételében realizadlodhat a szaépadkplmazas. A halédiagramos
modszerek kidolgozasa azt a célt szolgalja, hogygan bonyolult szervezési feladatok
megoldasakor is biztositott legyen a maximalis katgsag. A modszer léenyege a feladatok
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egymasra épt| logikus Utemezése, valamint azok elvégzéséneglairimhtos figyelemmel
kisérése és ellérzése. A haldodiagram alkalmazasa azonban koordisaszkozt is jelent,
mert a feladatok elvégzésének hatékonysagat ckasireinacio tuja biztositani.

f) Az ellersrzés lényegét kordbban az informacidjtgsben és feldolgozasban jeldltik
meg, hiszen az igazgatas alanya ennek soran \jesgélg az eredmény és aikibtt cél
kozotti viszony alakulasat. E tekintetben a kozigdasi hivatal a szamitdgépet alkalmazhatja
adatfeldolgozokeént, valamint regisztrald és eredrkiémutatd eszkodzként, kihasznalva annak
gyors niiveletvégd és adatelentzképességét. Az dlesetben a szamitogémsdakonként,
mig a masodik esetben folyamatosan rogziti az e¢agines dsszeveti azt atkbtt céllal.

Az igazgatasi ciklus egyes elemeinek elemzése d&szefoglalhatjuk azokat a
terlleteket, amelyeken — elméleti megkozelitésberiehetséges a szamitogep-
alkalmazas. Ezek szerint a szamitégép alkalmazéaséralyan jelle§ igazgatasi
feladatokban van leh&tég, amelyekben:

- tobb igazgatasi feladat k6z6s informéciotartaim&atiasa lehetséges,

- gyors informaciészolgaltatas szukséges,

- tdmegesen jelentkéadatfeldolgozasi feladatok elvégzése szilkséges,

- alternativa kidolgozasa modell keretében lehetséges

- programozott dontés meghozatala lehetséges,

- hélddiagram alkalmazésa lehetséges,

- atevékenyseg eredmeényének folyamatos regisztratasseges.

A fejlett orszagok tapasztalatai €s az utobbi éegakibhamos fefidést produkalé magyar
gyakorlat alapjan megfogalmazhatok a kézigazgaégsgjtésének tendenciai.

- a szamitastechnika, illetve annak hardver és saofteszkdzei egyidéieg
integralédnak és differencialédnak;

- a kommunikaciés eszkozok tkddése szempontjabol kiemelkesh fontos
tavkozlésben egyre inkabb hoédit a digitdlis és amg§zal technoldégia, a
kommunikaciés és az informaciérodrieszkdzok tekintetében pedig a digitalis
technoldgia,

- a hardver eszkdzok rohamosan ddjfiek, ezzel szemben a szoftver eszkdzok
viszonylag lassan;

- a hagyomanyos eljarasok kozotti kilonbségek mirdbbk elmosddnak, mégpedig
elsssorban azaltal, hogy bekdvetkezik a technikai exiktés az adatfeldolgozas
integrécioja.

7. GYAKORLATI PELDAK : ADATSZOLGALTATASI GYAKORLAT AZ
EGESZSEGUGYBEN; OSAP

7.1. Egészségigyi Minisztérium

7.1.1. Az Orszagos Statisztikai Adaftgsi Programrol (a tovabbiakban: OSAP) és
adatatviteleisl sz6l6 288/2009 (XIl. 15.) Korm.rendelet az Egégagyi
Minisztérium vonatkozasaban az alabbi adatszol¢gdigevékenységeket irjajel

Az adatszolgéltatasi Adatszolgéltatas Kotelezett alanyi
kotelezettség gyakorisaga és ideje kor
megnevezese
Havi integralt Havonként a targyhot Koltségvetési é
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gazdasagstatisztika
jelentés,
koltségvetesi,
tarsadalombiztositasi

koéve honap 20. tarsadalombiztositasi
napjaig szervezetek, kijelolt

nonprofit szervezetek

€s nonprofit

szervezetek
Eves Evenként a targyévet Koltségvetési,
gazdasagstatisztika kovet marcius 31. tarsadalombiztositasi
jelentés, napjaig €s nonprofit
koltségvetési,

tarsadalombiztositasi
€s nonprofit
szervezetek

szervezetek

Negyedéves integralt

gazdasagstatisztika

jelentés koltségvetési
tarsadalombiztositas
€s nonprofit

Negyedévenként a
targynegyedévet
kove® ho 20. napjaig

Valamennyi

koltségvetési,

tarsadalombiztositasi
es a megfigyelésbe

bevont nonprofit
szervezetek szervezet
Eves jelentés a Evenként a targyévet A megfigyelésbe
beruhazasok kove® marcius 31. bevont vallalkozasok,
Osszetételét napjaig koltségvetesi,

tarsadalombiztositasi
€s nonprofit

Jelentés a betoltott s
az ures allashelyek
szamarol

Negyedévenként a
targynegyedévet
kove® honap 12.

napjaig

szervezetek

A megfigyelésbe
bevont vallalkozasok

koltségvetési és
tarsadalombiztositasi
szervezetek (KIR-be
tartozok a MAK-on
keresztil), nonprofit

szervezetek
Eves jelentés a Evenként a targyévet A megfigyelésbe
nemzetkozi Uzleti és kove® ho mércius 20| bevont gazdasagi,
szallitasi napjaig koltségvetési
szolgaltatasokrol valamint nonprofit
szervezetek

(beleértve a

Jelentés a 2010. év
kozponti allami
koltségvetésben K+F
célra tervezett és a
2009. évi kdzponti
allami

koltségvetéstl K+F
célra ténylegesen
kifizetett 6sszegekt

Evenként a targyévet
kovet hd marcius 16|
napjaig

képviseleteket is)
Kdltségvetési
fejezetgazda
szervezetek
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Az OSAP-ban gyijtott adatatvétel cime és az adatkorok:

Az adatatvétel cime

Az adatkor

Havi integrélt gazdaséagstatisztika
jelentés, koltségvetési,
tarsadalombiztositasi €s nonprofit

szervezetek

(1)Atlagos allomanyi létszam

(2)Kereset és egyéb munkajovedelem

(3) Teljesitett munkadrak szama

Eves gazdasagstatisztikai jelentés,

koltségvetési, tarsadalombiztositasi és

nonprofit szervezetek

(1) Eves atlagos allomanyi létszam

(2) Eves munkajévedelem

Negyedéves integralt
gazdaséagstatisztikai jelentés

koltségvetési, tarsadalombiztositasi és

nonprofit szervezetek

(1) Atlagos allomanyi létszam
(2) Osszes brutt6 kereset
(3) Egyéb bruttd munkajovedelem
(4) Teljesitett munkadrak szama
(5) Epliletek és egyéb épitményel
beruhazasi értéke
(6) Belfoldi gépek, berendezések
beruhazasi értéke
(7) Belfoldi (gyartasu) jarfivek
beruhazasi értéke
(8) Ebl®l: személygépkocsik
beruhazasi ertéke
(9) Import (0] és hasznalt) gépek &
berendezések beruhazasi értéke
(10) Import (U] és hasznalt) jativek
beruhazasi értéke
(11) Ebl®l: személygépkocsik
beruhazasi értéke
(12) Ultetvények, erdk beruhazasi
ertéke
(13) Tenyeész- és igasallatok
beruhazasi értéke
(14) Fold, telek és mas nem terme

targyi eszk6zok beruhazasi értéke

(15) Eb®I: a foldtulajdon atruhazas
koltség
(16) Pénzugyi lizing keretében
beszerzett targyi eszk6zok teljes
értéke (ingatlanlizinggel egyutt)
0sszesen
(17) Ebl®l: gépek, berendezések
teljes értéke, jartivek teljes értéke
személygépkocsi nélkil,
szemelygepkocsi teljes értéke
(18) A személygépkocsi teljes
ertékelsl: zart védi lizing teljes
ertéke
(19) A targyévben targyi eszkdzok

7N

It

hosszu tavu bérletére és operatiy
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lizingjére teljesitett kifizetések
0sszeértéke
(20) Asvanykincsek feltarasi koltsége
targyévi valtozasai
(21) Vasarolt szamitdgépes szoftver
és adatbazis targyeévi valtozasai
(22) Sajat @lallitasu szamitogépes
szoftver targyévi valtozasai
(23) Licenc, know-how targyévi
valtozasai
(24) Szoérakoztato, irodalmi vagy
miivészeti alkotdsok eredeti példanyai
targyévi valtozasai
(25) Egyéb immaterdlis javak
targyévi valtozasai
(26) Uj targyi eszkozok beszerzési
ertéke megyék szerint
(27) Hasznalt targyi eszkdzok
beszerzési értéke megyék szerint

Eves jelentés
Osszetételéit

a

beruhazas

ok

(1) Ujonnan létesitett épiiletek és
egyeb épitmények beruhazasanak
értéke épitménycsoportonként
(2) Ujonnan létesitett épiiletek és
egyeb épitmények beruhazasanak
varhato teljes hasznélatidihrtama
épitménycsoportonkent
(3) Belfoldi 4j gép-,
jarmiberuhazasok értéke
termékcsoportonként
(4) Import 0j és hasznalt gép-,
jarmiitberuhazéasok éréke
termékcsoportonkeént
(5) Belfdldi 0j és import Uj és
hasznalt gép-, jartiberunazésok
varhato teljes hasznalatidhrtama
termékcsoportonként
(6) Sajat kivitelezésben végzett
beruhdzasok érteke
(7) Felujitasok értéke
(8) Selejtezett targyi eszkozok értéke
a varhat6 hasznalatiddszégén
(9) Selejtezett targyi eszk6zok értéke
kar, baleset, erkdlcsi avulas miatt
vagy mas egyéb okbdl
(10) Kér, baleset, erkolcsi avulas
miatt vagy mas egyéb ok esetén a
selejtezést megé&to allag %-ban
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Jelentés a betoltott es az Ures (1) A szervezet tevékenységeber
allashelyek szamarol résztvevk FEOR ftcsoportok
szerinti létszama
(2) Ures allashelyek szama a FEOR

fécsoportok szerinti bontasban

Eves jelentés a nemzetkozi Uizleti ¢s Az Europai Unios és egyéb
szallitasi szolgaltatasokrol orszagokkal lebonyolitott
szolgéltatas-kilkereskedelem (impg
export) valamint reexport e Ft-ban
megadott ertéke fdzak (év),
toérzsszam, cégnév, forgalmi irany
szolgaltatas kategorianként, orszag
(orszagkdd) szerint.

=

t,

Jelentés a 2010. évi kdzponti allami A kozponti koltségvetésben kutatas,

koltségvetésben K+F célra tervezett fejlesztési célokra tervezett illetve az

és a 2009. évi kozponti allami abbdl kutatas, fejlesztési célokra

koltségvetestl K+F célra ténylegesen kifizetett 6sszegek

ténylegesen kifizetett 6sszegékr tarsadalmi, gazdasagi célok szerinti
bontasban

7.1.2. A gyobgyszerek és gyogyaszati segédeszkézblskerzésének részletes és
sajatos szabalyairdl szo6l6 130/2004 (IV. 29.) Keemdeletben szabalyozott
adatszolgaltatas az Egészségugyi Minisztérium felé

A Kozbeszerzések Tanacsa felé fennallo jelentésid@sszolgaltatasi kotelezettséget
nem érintve, az ajanlatkid a Kbt. 16. §-anak (1) bekezdése szerinti évdsatiali
0sszegzeést, a Kbt-ben meghatarozott hatésgerint megkildik az Egészségugyi
Minisztériumnak is.

7.1.3. Az ivoviz mifségi kovetelményeir és az elledrzés rendjésl sz6l6 201/2001
(X. 25.) Korm.rendeletben az Egészséglgyi Minisatér szamara éirt
adatszolgaltatasi kotelezettség

Az ANTSZ Orszagos Tisztibrvosi Hivatala altal évente az ivoviz ragegésl
készitett dsszefoglalé alapulvételével az Egészgéddinisztérium 3 évente jelentést
kiuld az EurOpai Bizottsagnak az emberi fogyaszté&sant ivoviz mitségéél.
Minden jelentésben szerepelnie kell legalabb, #agatapi 1000 m3-t meghalad6
hozamu vagy 500®hél tébbet ellato ivoviz rendszernek. A jelentésBelaptari évre
kell kiterjednie, és a jelentésidsizak végét kovét naptari év végéig az Orszagos
Tisztiféorvosi Hivatalnak kell kézzétenni. A jelentést azkétételdl szamitott két
honapon belil kell megkuldeni az Eurdpai Bizottsdgn

7.1.4. A kémiai biztonsag tertletenikids tarcakozi bizottsagok #Rodésének
részletes szabalyairdl szold 188/ 2000 (XI. 8.)rKoendelet
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7.2

A kémiai biztonsaggal Osszefitggevékenységek végzésére jogosult szervezetek
névsorat €és az abban bekovetkezett valtozasokaegészseégigyi miniszter az
Egészségligyi Minisztérium hivatalos lapjaban aleefkezésil szamitott 30 napon
belul kbzzéteszi.

7.1.5. Az egészségugyi miniszter felugyelete aldztafejezeti kezeléslsiranyzatok
felhasznalasardl szolo 47/ 2009 (XIl. 28.) EUM metben az Egészségugyi
Minisztérium 4ltal teljesitentladatszolgaltatas:

A palyazati aton elnyerhéttamogatasokkal kapcsolatos palyazati felhivastlédyp

az Egészségugyi Minisztérium internetes honlagaviagyar Kozlony mellékleteként
megjeles Hivatalos Ertesfiben, az Egészségiigyi Kozldnyben, valamint a
minisztérium Ugyfélszolgalati irodgjaban kell koteni.

7.1.6.A rendkivili eseményekkel, katasztrofakkal kaptselbejelentés és adatkdzlés
rendjéwl sz6l6 10/ 2005 (IV. 5.) EUM rendeletben szabditoadatszolgaltatasi
kotelezettsegedr

A megyei intézet részére a szakorvosi rendeléstddmea jarobeteg-szakellatast
nyujto, tovabba fekébeteg-szakellatast nyujtd egészsegugyi szolgal@so a
minisztérium iranyitasa, illetve felligyelete aldtdad — nem betegellatast végz
egeszségugyi intézmény a szukséges intézkedésaktalegnellett

a) szoban haladéktalanul, majd 2 6ran belll iragbl@mti a rendkivili eseményt a
rendbri intézkedést igényl csoportos garazdasag kivételével;

b) a rendri intézkedést igényl csoportos garazdasag 6 6ran belil irasban jelenti.

A minisztérium irdnyitasa, illetve fellgyelete a&tozé — nem betegellatast végz
egeszségugyi intézmény a rendkivili eseményt a enegyézet részére adott
jelentéssel egyidéleg kdzvetlenul is bejelenti irasban a miniszténai

Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar

7.2.1.Az Orszagos Statisztikai Adafgfgsi Programrol (a tovabbiakban: OSAP) és
adatatviteleigl szol6  288/2009 (XIl. 15.) Korm.rendelet az Orsmg
Egészségbiztositasi Pénztar vonatkozdsaban az ialdblatszolgaltatasi
tevékenységeket irjacel

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség
megnevezese

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség ideje és
gyakorisaga

Kotelezett alanyi
kor

Havi integralt
gazdasagstatisztika
jelentés,
koltségvetesi,
tarsadalombiztositas
€s nonprofit

szervezetek

Havonként a targyhot
kovet hé 20. napjaig

Kdltségvetési és
tarsadalombiztositasi
szervezetek (KIR-be

tartozok MAK-on
keresztul), kijelolt
nonprofit szervezetel
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Egészségbiztositas Evenként a targyhot OEP
ellatasok éves terileti koveb év julius 15.
adatai napjaig
Egészségbiztositas Havonta a targyhot OEP
ellatdsok havi adata kove® 2. hdnap 15.
napjaig
Eves Evenként a targyévet Koltségvetési,
gazdasagstatisztika kévet év marcius 31| tarsadalombiztositasi
jelentés, napjaig €s nonprofit
koltségvetési, szervezetek
tarsadalombiztositasi
€s nonprofit
szervezetek
Negyedéves integralt Negyedévenként a Valamennyi
gazdasagstatisztika negyedévet kdvétho koltségvetési,

jelentés koltségvetés
tarsadalombiztositas
€s nonprofit

20. napjaig

tarsadalombiztositasi

és a megfigyelésbe
bevont nonprofit

szervezetek szervezet
Eves jelentés a Evenként a targyévet A megfigyelésbe
beruhazasok kdveB hd marcius 31| bevont vallalkozasok

Osszetételét

napjaig

koltségvetési,

tarsadalombiztositasi

€s nonprofit
szervezetek

Egészségbiztositas

Alap féléves és éves

beszamoldja

D

Félévenként a
targyidsszakot kovet
90., illetve a 150.

napig

OEP

Egészséglgyi kiada
és bevétel adatok

1°2)

Evenként a targyéve
kéveth év majus 31
napjaig

bt

Minisztériumok,
melyek felligyelete
ala egészségugyi
intézmény tartozik,
illetve melyek
egészségugyi
szolgéltatast
finansziroznak; OEP

Egészségugyi
Stratégiai
Kutatointézet
Jelentés a jaroObeteg- Negyedévenként a OEP
ellatas valos targynegyedévet
teljesitményadataird koveb 2. hé 15.
napjaig
Jelentés az aktiv és a Negyedévenként a OEP
kronikus fekwbeteg- targynegyedévet
ellatas valos kéve®th masodik ho
teljesitményadataird 10. napjéig
Magzati veszteség Negyedévenként a OEP
adatai targynegyedévet
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koveth harmadik h6
30. napjaig

Jelentés a kérhazi Evenként a targyévet OEP
apolasi esetekt koévet év majus 31.
napjaig
TAJ szammal Evenként januar 31. OEP
rendelked kalfoldi napjaig

allampolgarok adata

Az OSAP-ban gyijtott adatatvétel cime és az adatkdrok

Az adatatvétel cime

Az adatkor

Havi integralt gazdasagstatisztika
jelentés, koltségvetési,
tarsadalombiztositasi és nonprofit

szervezetek

(1) Atlagos allomanyi létszam
(2) Kereset és egyeb
munkajovedelem
(3) Teljesitett munkaodrak szama

Egészségbiztositasi ellatasok éves
teruleti adatai

(1) Biztositottak letszamad(f
(2) Tappénzre jogosultak l1étszams
(f6)
(3) Tappénzesek napi atlagos
létszama @)

(4) Tappénzes napok szama

(5) Tappénzes esetek szama
(6) Tappénzkiadas dsszesen (ezer
(7) GYAP tappénzkiadas (ezer Ft

(8) Baleseti (UB+F) tappénzkiadas

(ezer Ft)

(9) Tappénzesek aranya (%)

(10) GYAP-tappénzesek napi atlag
létszama @)
(11) Osszes tappénzes napbdl GYA
tappénzes napok aranya (%)
(12) GYAP-tappénzes napok szan
(13) GYAP-tappénzes esetek szan
(14) UB- és F-tappénzesek napi
atlagos létszamadf
(15) Osszes tappénzes napbdl UB-
F-tAppénzes napok aranya (%)
(16) UB- és F-tappénzes napok sz
(17) UB- és F-tappénzes esetek
szama
(18) Baleseti tappénzes napok sza
(19) Baleseti tappénzes esetek
(20) Betegszabadsag
(21) Terhességi-gyermekagyi segé
(22) Gyermekgondozasi dij
(23) Gyed-et igénybe vék fobb
adatai korcsoportonkeént

Ft)

D

\P-

a

és

ma

ma

ly

Eves gazdasagstatisztikai jelentés

(1) Eves alatiomanyi létszam

20



koltségvetési, tarsadalombiztositasi és
nonprofit szervezetek

(2) Eves munkajévedelem

Negyedéves integralt
gazdasagstatisztikai jelentés
koltségvetési, tarsadalombiztositasi és
nonprofit szervezetek

1) Atlagos allomanyi létszam
(2) Osszes bruttd kereset
(3) Egyéb bruttd munkajovedelem
(4) Teljesitett munkaorak szama
(5) Epiiletek és egyéb épitményel
beruhazasi ertéke
(6) Belfdldi gépek, berendezések
beruhazasi értéke
(7) Belfoldi (gyartasu) jarfivek
beruhazasi ertéke
(8) Ebl®l: személygépkocsik
beruhazasi értéke
(9) Import (0 €s hasznalt) gépek és
berendezések beruhazasi értéke
(10) Import (0] és hasznalt) jativek
beruhazasi értéke
(11) Ebl®l: személygépkocsik
beruhazasi értéke
(12) Ultetvények, erdk beruhazasi
ertéke
(13) Tenyeész- és igasallatok
beruhazasi értéke

)

(14) Fold, telek és mas nem termelt

targyi eszk6zok beruhazasi értéke
(15) Eb®I: a foldtulajdon atruhdzas
koltség
(16) Pénzugyi lizing keretében
beszerzett targyi eszk6zok teljes
értéke (ingatlanlizinggel egyutt)
0sszesen
(17) Ebl®l: gépek, berendezések
teljes értéke, jarfvek teljes érteke
szemelygepkocsi nélkl,
személygépkocsi teljes értéke
(18) A személygépkocsi teljes
értékél: zart vedi lizing teljes
ertéke
(19) A targyévben targyi eszkdzok
hosszu tavu bérletére és operatiy
lizingjére teljesitett kifizetések
0sszeértéke

(20) Asvanykincsek feltarasi koltsége

targyévi valtozasai

(21) Vasarolt szamitdgépes szoftv
és adatbazis targyévi valtozasai
(22) Sajat @allitasu szamitogepes
szoftver targyeévi valtozasai

(23) Licenc, know-how targyeévi

21



valtozasai
(24) Szorakoztato, irodalmi vagy

miivészeti alkotdsok eredeti példanyai

targyévi valtozasai
(25) Egyéb immaterdalis javak
targyévi valtozasai
(26) Uj targyi eszkozok beszerzési
ertéke megyék szerint
(27) Hasznalt targyi eszkdzok
beszerzési értéke megyék szerint

Eves jelentés a beruhazasok
Osszetételét

(1) Ujonnan létesitett épiiletek és

egyeb épitmények beruhazasanak

érteke épitménycsoportonkent
(2) Ujonnan létesitett éplletek és

egyeb épitmények beruhazasanak

varhato teljes haszndlatidihrtama
épitménycsoportonkent
(3) Belféldi uj gép-,
jarmiberuhazasok értéke
termékcsoportonként
(4) Import 0j és hasznalt gép-,
jarmiiberuhazasok értéke
termékcsoportonkeént
(5) Belfdldi 0j és import Uj és
hasznalt gép-, jartiberunazésok
varhato teljes hasznalatighrtama
termékcsoportonként
(6) Sajat kivitelezésben végzett
beruhdzésok érteke
(7) Felujitasok értéke

(8) Selejtezett targyi eszk6zok értéke

a varhat6 hasznalatiddrzégén

(9) Selejtezett targyi eszk6zok értéke

kar, baleset, erkdlcsi avulas miatt
vagy mas egyéb okbdl
(10) Kér, baleset, erkolcsi avulas
miatt vagy mas egyéb ok esetén
selejtezést megé&to allag %-ban

Egészségbiztositasi Alap féléves és
éves beszamolodja

Egészségbiztositasi Alap féléves ¢

éves beszamoldja

Egészségugyi kiadas és bevétel
adatok

(1) Az egészseégugyi intézményeke
felligyeb, illetve egészséglgyi
szolgaltatasokat finansziré
koltségvetési szervek egészséglg
kiadasai a szolgaltatas jellege szeri
a) gyogyito ellatas
b) rehabilitaciés célu és hosszu
apolasi id€j ellatas
c) kiegészii szolgaltatasok

yi
nt:

d) egészseégugyi termékek a jarébe

e
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ellatasban
e) prevencio és népegészsegugy
ellatas
f) egészségugyi adminisztracio
g) egyéb ésskefelhalmozas

(2) a szolgaltat6 intézmény szerint:

a) kérhazak és apolasi intézetek
b) jarébeteg ellatas
C) egészségugyi termékek szolgaltg
d) népegészséguigyi intézmények
€) nem egészséguigyi agazatba so
intézmények
(3) egészségugyi bevétel a
finanszirozas forrasai szerint
a) allamhaztartas
b) maganszektor (tarsasagok, nor
profit intézmeények, haztartasok)

1tOi

rolt

Jelentés a jarObeteg-ellatas valés

teljesitményadatairol

(1) Jarébeteg-ellatas havi orszago
finanszirozasi adatai:
a) tevékenységi pontszadmok
b) esetszamok
c) beavatkozasok szama

Jelentés az aktiv és a kronikus
fekvobeteg-ellatas valos
teljesitményadatairol

(1) Aktiv és kronikus fekébeteg-
ellatds havi orszagos finansziroza
adatai:
a) aktiv sulyszam hosszu nap nélk
b) sulyozott krénikus napok szama

Magzati veszteség adatai

A magzati vesztesége@rai(k
kozépidis és kési magzati
halalozasokra, valamint a
terhességmegszakitasokra) vonatk

kérhazankeénti betegforgalmi adatok

(a 5 sziletési datuma, kérhazba
erkezésének és tavozasandipihtja
és a terhességével kapcsolatos
betegség-kddok) levalogatasa az O
adatbazisa alapjan

DZ0O

EP

Jelentés a kdérhazi apolasi esedekr

(1) Engedélyezett ésiitkods korhazi
agyak szama, az apolasi napok
szama, az apolas atlagos tartama,
elbocsatott betegek szama,
agykihasznélasi szazalék, korhazb
meghalt betegek szama, korhazi
halalozasi szazalék osztalyok és
terllet szerint;
(2) PIC-ek szama, PIC-be felvett
Ujszulottek szama, PIC-be felvett
Ujszulottek kdzil az 1500 gramm
alattiak szdma; PIC-be felvett

az

Ujszulottek kozul életben maradtak
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meghaltak szama; PIC-ben apoltak

meghaltak szama és megoszlasa suly
szerint

(3) Pszichiéatriai osztalyokon apoltak
szadma nem, korcsoportok, korformak

szerint
TAJ szammal rendelkéxulfoldi A Magyarorszagon TAJ szammal
allampolgarok adatai rendelked kulféldi allampolgarok

demografiai ismérvei (nem, kor,
csaladi allapot, allampolgarsag),

valamint az egészségugyi
biztositasukhoz kapcsol6do adatok
(jogosultsag fajtaja, kezdete,
érvényessége) az OEP adatbazisa
alapjan.

7.2.2. A harmadik orszagbeli allampolgérok tartozkodasaeé beutazasardl szold
2007. évi ll. térvény 144/ 2007 (V. 14.) Korm. reled

Az egeészségugyi szolgaltatd az elvégzett szolgdltat az egészséglgyi szolgaltatasok
Egészségbiztositdsi Alapbdl toréénfinanszirozasanak részletes szabalyairdl sz06l6
jogszabaly altal — az adott ellatas jelentéséreszamolasara @t nyomtatvanyon az OEP
egészségugyi szolgaltatd székhelye (telephelya)nsibbetékes szervének jelenti, amely a
térités ellenjegyzése utan a jelentést tovabhitj@m@P részére. A jelentések alapjan tdtéen
elszamolast — az egészségugyi szolgaltatasok 8zerszletezésben — az OEP kildi meg
havonta az idegenrendészeti szallast fenntartGagib@k.

7.2.3. A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasokényi@sének és
megallapitasanak, valamint folydsitasanak részlegedalyairdl szolo 63/ 2006 (lII.
27.) Korm. rendelet

A terlleti egészségbiztositasi pénztar az igazglvkiadasaval egyidéjeg a hatdsagi
nyilvantartas vezetése ceéljabdl tajékoztatja az ©Ed&jogosultnak az adatairol.

7.2.4. A jarObeteg-ellatas keretében rendelt gyogyszegggyaszati segédeszkdzok és
gyogyfurdellatasok arahoz nyujtott tamogatasok elszamoldsasd folydsitasarol szolo
134/1999 (VI111.31.) Korm.rendelet

Az OEP altal meghatarozott és az 1. 8§ szerintizédésben rogziteréd rekordképnek
megfeleb elszamolast elektronikus adathordozon vagy elakkus aton kell benydjtani és
egyidejileg a (2)—(3) bekezdés szerinti elszamolast iraspgromtatott formaban) is
csatolni kell

7.2.5.Az egészsegugyi szolgaltatasok Egészségbiztosiaqkiol torted finanszirozasanak
részletes szabalyairdl szold 43/1999 (111.3.) Kaendelet

A szolgaltato az altala nyqjtott, a finanszirozatpgul szolgald egészségugyi

szolgaltatasokrél — a fekbeteg-szakellatas kivételével — kig§égyzékkel, szamitdogépes
adathordozén vagy adatatviteli vonalon a megadwothatumban (rekordkép), e rendelet
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szerint adatot szolgaltat (a tovabbiakban: jelgngéginansziroz6 részére. A faleteg-
szakellatdas soran nyujtott ellatasokrol a jelentast OEP részére legaldbb fokozott
biztonsagu elektronikus aldirassal hitelesitettterstikus idbélyeget hasznalé és
rejtielezéssel védett elektronikus rendszer utghrkegkuldeni.

A haziorvosi szolgaltaté a targyhét kéyethdonap 10. napjaig az ambulans napldé adatai
alapjan a4. szamu mellékletszerint jelenti az &ltala nydjtott eseti ellatadoka
finanszirozonak kiséfegyzékkel, szamitdogépes adathordozon.

A héaziorvosi szolgaltatd a 2. €80. szamu mellékleszerinti adatokat havonta, a
targyhonapot kovéthénap 10. napjaig jelenti a finanszirozénak.

A rendelések teljesitményir a fogaszati szolgaltatdo kisgegyzekkel, szamitogépes
adathordozén a 23. § (8) bekezdés szerint jelekidlgt a finanszirozonak, legk#sh a
targyhonapot kovéthénap 10. napjaig.

Az egészseégugyi szolgaltato altal az orvosbioldgigatasokrél vezetett nyilvantartaé.
szadmu mellékleszerinti adatokat tartalmazza. A szolgaltatB6a szamu mellékletzerinti
adatokat az adott orvosbioldgiai kutatashoz kajgcki@n elvégzett utolsd beavatkozas
honapjat kovet honap 10. napjaig, szamitdgépes adathordozon rukgkiinanszirozonak.

A teljesitmények rogzitése a rendelési helyekergoadozast vedr részlegeken és a
szakambulancidkon a napi betegforgalmi nyilvansarkitoltésével torténik, amelynek
alapjan az egészseégugyi szolgaltatd megkuldi an$imiaozonak az elszamolashob/a.
szadmu mellékledzerinti teljesitményjelentést.

A szakapolési szolgaltaté a targyhdnapot kdveinap 10. napjaig — az otthoni szakpolas
esetén dl0-11. szamu mellékledz otthoni hospice ellatas esetél®la szamu melléklet
szerinti adattartalommal — jelentést kiuld a REP-n&kszakapolasi szolgéltatd minden
honap utols6 munkanapjan részjelentést kild azolabl ellatasokrél, amelyek a
targyhonapban még nem fejeltek be.

Az intézmény az aktiv és a kronikus, a nappali &drha karaszéy illetve az egynapos
beavatkozasi esetéllr tovabba a kdérhazban elhunyt beteg boncolasaral 4. szamu
mellékletszerinti adattartalommal — a targyhét k@vebnap 10. napjaig jelentést kild az
OEP-nek.

7.2.6. A mingségi és hatékony gyogyszerrendelés 0Osztomitésedlo 17/2007 (11.13.)
Korm.rendelet

Az OEP folyamatosan figyelemmel kiséri az orvosgégyszerrendelési szokasat és minden
naptari negyedév utols6 napjat kdvenasodik honap 15. napjaig honlapjan kozzéteszi
valamennyi orvos gyodgyszerrendelési gyakorlatateeneé mutatOkat és a mdiségi és
hatékony gyégyszerrendelési rendszerben szamitékiegesiiket elemeztiemodon.

7.2.7. A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasoRylgéének és megallapitasanak,
valamint folyositasnak részletes szabalyairdl sB8k2006 (111.27.) Korm.rendelet

Az OEP folyamatos elektronikus adatkapcsolat kbextéviztositja a gydgyszertar szamara
a kdzgyogyellatasra valo jogosultsag és a rendétikezalld gydgyszerkeret megallapitasa
céljabdl a nyilvantartasba tori€betekintést.

Az Szt. 52. §-anak (2) bekezdése szerinti egyexztétdekében az OEP a nyilvantartasa
szerinti, megdizé év december 31-i allapotnak megfélabdatokat — ide nem értve a jogosult
betegségének BNO kodjat — a TEP-en keresztul géarganuar 31-éig megkuldi a jedyz
részére. Az OEP altal megkuldott adatok kozott kiitieg kell jeldlni a targyévet megeb
évben kiadott és megazt ervényességkozgyogyellatasi igazolvanyokat.
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7.2.8. A gyogyszerek és gyodgyaszati segedeszkdzok kdzésémek részletes és sajatos
szabdlyairdl sz6l6 130/2004 (1V.29.) Korm.rendelet

Az OEP minden naptari év jalius 1. napjan a kuldates gydgyszerkészitmények teljesikor
felsorolasat tajékoztatd jelleggel a hivatalos ké&@d/aban, valamint honlapjan kézzéteszi.

7.2.9. A jarObeteg-ellatas keretében rendelt gyogyszeggdgyaszati segédeszkdzok és
gyogyfurdellatasok arahoz nyujtott tamogatasok elszamoldsasd folyositasarol szolo
134/1999 (VI111.31.) Korm.rendelet

Az elblegben részesitett gyogyszertarakrol és a kiuidlikg 6sszegét az OEP havonta
Osszesitést készit. Az OERdazgatdja az élegben részesitett gydgyszertarak korét és a
folyOsitott ebleg 6sszegét az Egészségbiztositasi Kozlonyberélész.

7.2.10.Az egészsegugyi szolgaltatasok Egészsegbiztosidgdiol torté finanszirozasanak
részletes szabdalyairél sz6l6 43/1999 (111.3.) Kaendelet

A finanszirozasi éleg folyositasarél vagy a kérelem elutasitasardBP BHigazgatdja dont.
A finanszirozasi élegben részesitett szolgaltatokrél és ditegl 6sszegét az OEP havonta
tajékoztatja az egészségugyi minisztert €s a pénziagsztert.

A finanszirozassal kapcsolatos nem személyes adéadcdeki adatoknak mibstlnek. Az
adatokhoz val6 hozzéaféres és eblernetbségik érdekében

a) az OEP a havi 06sszesitett teljesitményadatokral léfzetésekidl az’5. szama melléklet
szerinti bontasban, ellatastipusonként készitgkaatatot — az utalvanyozassal egyfidiej

— megkuldi az Egészségugyi Minisztériumnak, amelgetEUM és az OEP hivatalos
tajékoztatoként kozzétesz az Egészségugyi Kozlanybe

b) az OEP a finanszirozasi adatok k6zi22a szamua melléklet Ajontja szerinti adatokat
honlapjan kdzzéteszi, tovabb&apont szerinti adatokat megkuldi az EUM részére,

c) a finanszirozéasi adatokrél az OEP -b)apontban foglaltak mellett — az EUM részére
esetenkeént, igény szerinti csoportositasban 0$6geés elemzést keszit.

7.2.11.Az allamhaztartas rikodési rendjéfl sz616 217/1998 (XI11.30.) Korm.rendelet

A kincstari korbe tartozé koltségvetési szerv dotaasallomanyarél az e rendeld. szamu
mellékleteszerinti formaban és adattartalommal a kincstaal &talakitott és biztositott
elektronikus forméban koteles adatszolgaltatagsieéni.

A kincstari korbe tartozo kéltségvetési szerv aodoks a felhalmozasi kiadasokat, valamint a
mikodési és felhalmozasi célra allamhaztartason idvéatadott pénzeszkdzoket tetheh
targyévi ebirAnyzat vagy az 6k6 eév(ek) ebiranyzat-maradvanya terhére vallalt
kotelezettségeket — a kulfoldon vallaltak kivételéw- koteles egyedileg bejelenteni az
lgazgatésaghoz az e rendeldt szamua melléki@ben meghatarozott formaban, elektronikus
uton a kotelezettségvallalast kovet5 munkanapon bellil, amennyiben az egyedi
kotelezettségvallalas 6sszege eléri a bruttd 1@onfdrintot.

Az Art. 31. 8 (2) bekezdésében meghatarozott baésiallkotelezettseget a helyi
onkorméanyzatok netté finanszirozdsa hatalya alézéy a kbzpontositott illetményszamfejtés
rendszerét alkalmazé koéltségvetési szervek esegenargyhonapot kévéthonap 20-ig — a
Kincstar 6sszevont technikai addészamon teljesitiKiAcstar szamfejtési korébe tartozé
kozponti koltségvetési szervek ezen bevallasi kdtmtségét a koltségvetési szerv sajat
adészaméan — a Magyar Allamkincstar elndke és @zimény vezéje kozott létrejott, el
eltés tartalmu kalén megallapodas hianyaban — a Kindstgsiti.
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7.2.12. A koteled egészségbiztositas ellatasairdl sz6lo 1997. évXAIM. tdrvény
végrehajtasarol szol6 217/1997 (X11.1.) Korm.remdel

Az OEP a hivatalos honlapjan folyamatosan kodzzétesbiztonsdgos és gazdasagos
gyogyszer- €s gyogyaszatisegédeszkoz-ellatas, wdlangyogyszerforgalmazas altalanos
szabdlyairol sz6l6 2006. évi XCVIII. torvény (a &bbiakban: Gyftv.) 3. 8) pontja szerinti
kozfinanszirozasban részaesiufyogyszerek targyaban megkotott, az Ebtv. és avGyf
szerinti tAmogatasvolumen-szédések kovetkaztartalmi elemeit:

a) a szerddo felek megnevezése, a sz@es targyat kepézermékek neve,

b) a szerédeés idbeli hatalya,

c) a szer#dés altal érintett ed. indikacios pont szama,

valamint

d) a szerddésben megjeldlt gyartdi befizetés megallapitasanéklja — azaz hatarérték
vagy dobozonkénti befizetés — a hatarérték vaggbmzibnkénti befizetés forintdsszegének,
illetve szdzalékos mértékének megnevezése nélkul.

A kozzétételi kotelezettség a sz@es idbeli hatalyanak kezdnapjatdl a hataly lejartat
koveb masodik hdnap utolsé napjaig all fenn.

Az Ebtv. 30/A. 8-a szerinti szeidéskotés részletes feltételeit tartalmazé kozleméay
OEP bBigazgatéja — a TATB vagy a Technoldgiai ErtékeBizottsag véleményének
megismeréseét kovétn — az OEP hivatalos lapjaban kdzzéteszi.

A kotelezs egészségbiztositas ellatasainak biztositasat doplg 14-20. § és a 22-25. §
szerinti szerédéssel — ide nem értve a pro familia rendelésrasjo@ szerédést — rendelkée
egeszségugyi szolgaltatd a biztonsagos és gazadaggggyszer- és gyogyaszatisegédeszkoz-
ellatas, valamint a gydgyszerforgalmazas altalasembalyairdl sz6l6 2006. évi XCVIIL.
torveny 44. 8-anak (1) bekezdése szerinti tajékazikotelezettsége keretében az OEP altal
készitett és a biztositottaknak sz0l6 — egészs@gitiasi jogviszony keretében igénybe
vehet) egészsegugyi ellatassal kapcsolatos - informatév t&ékoztatd anyagokat,
kiadvanyokat betegforgalom szamara nyitva allé isélyeben kdzzéteszi.

7.2.13. A tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyjtegdogosultakrol, valamint e
szolgéltatasok fedezetérsz6olo 1997. évi LXXX. tdrvény végrehajtasarollGzins5/1997
(XI.5.) Korm.rendelet

Az OEP terileti igazgatasi szerve a jdgerhatarozatok alapjan foglalkoztatok szerint
Osszesitett, a foglalkoztatd azonosité adatait é&owetelés 0Osszegadatait tartalmazo
adatszolgaltatast teljesit az illetékes allami adiddag részére. Az adatszolgaltatast
elektronikusan, az APEH és az OEP ko6zotti megatlapaban rogzitett adattartalommal, a
targyhonapot kovét honap 15-€ig kell teljesiteni. Az OEP terileti zgatasi szervei az
adatszolgaltatas kinyomtatott és cegéepralairt peldanyat, valamint a jogematarozatokat

a targyhdnapot kovéthonap 15-éig kildik meg az illetékes allami adébat részére. Az
adatszolgaltatas szerint fennallé kovetelést azhad§ag a foglalkoztatdo folydoszamlgjan
JLappénz-hozzajarulas adénem” kotelezettségkémeltii

7.2.14. Az egyes dbb betegségcsoportok finanszirozasi eljardsrendljésmerkesztése és
egyeztetése lefolytatasanak egységes szabalyaiidl £3/2009 (IV.22.) EUM rendelet
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Az OEP a munkaterv jovahagyasatél szamitott 90 mdpelil — a (2)—(3) bekezdésben
foglaltaknak megfeléen — elkésziti és tarsadalmi-szakmai egyeztetgabéél honlapjan
kozzéteszi a finanszirozasi eljarasrend tervetatiEtvabbiakban: tervezet) és hattéranyagat.
A miniszter a tervezet és a hattéranyag kézhezwétskzamitott 15 napon belll dont azok
jovahagyasarél. A miniszter altali jovahagyast Kkéea az elfogadott finanszirozasi
eljarasrendet a Magyar Kozlony mellékleteként miegfeHivatalos Erteséiben és az OEP

honlapjan, a finanszirozasi eljarasrend hattéraatypgdig az OEP honlapjan kozzé kell
tenni.

7.3. Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolatl
7.3.1.Az Orszagos Statisztikai Adaffgsi Programrol (a tovdbbiakban: OSAP) és

adatatviteleipl sz6l6 288/2009 (XII. 15.) Korm.rendelet az Allddipegészségiigyi és
Tisztiorvosi Szolgalat vonatkozasaban az alabbtsmtdgaltatasi tevékenységeket irja

els:
Az adatszolgaltatasi Az adatszolgaltatas Kotelezett alanyi kor
kotelezettség neve gyakorisaga és ideje
Az egészségugyi Negyedévenként, évenkénta A kdzszolgaltatasban

intézmények arinformacioi| targynegyedév utolsé hdnap résztvev valamennyi fekg
28. napjan, illetve junius 30,  és jarobeteg szakellatast
napjaig nyujté egészségligyi
intézmeény, valamint az
ANTSZ intézetek

Az influenzajarvanydbb Evenként a targyévet kovet Az ANTSZ kistérségi
becsilt adatai tertletenkent év majus 31. napjaig intézetei altal kijelolt
orvosok, intézmények

Adatlap az Egészségiigyi| Evenként a targyévet kovetf A nem MAK szamfejtési

Minisztérium munkaugyi és év januar 31. napjaig kdrbe tartozo, valamint a
bérnyilvantartasi targyévben MAK szamfejtési
rendszeréhez korbol kilépett telepulési

onkormanyzatok, ANTSZ
valamennyi ANTSZ
engedéllyel rendelkéz
kbzszolgéltatdsban résztve
egeszségugyi szolgaltato
(kivéve a vallalkozasi vagy
egyéni gazdasagi
tevékenység formajaban
mikods egészségugyi
szolgaltatokat, ha nem
nyujtanak feké €s jarobeteg
szakellatast).

Az OSAP-ban gyijtott adatatvétel cime és az adatkdrok

Az adatatvétel cime Az adatkor

Az egészségugyi intézmények arinformécjéi (1) Egégiagyi intézmeények altal vasarqlt
anyagok, termeékek és szolgaltatasok értéke
beszerzési forras, artipus, felhasznalas
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terlilet, mennyiség és egysegar szerint
(2) Egészségugyi intézmeények éves dologi

kiadasai
Az influenzajarvanydbb becsult adatai (1) Influenzas betegek szama
tertletenként (2) Tappénzbe vettek szama

(3) Szowdményes esetek szama
(4) Kérhazban apoltak szama

Adatlap az Egészségugyi Minisztérium | Az egészségiigyi agazat bér- €és munkadgyi
munkaigyi és bérnyilvantartasi rendszeréhez adatai

7.3.2. Az egészséquigyi ellatorendszer fejleszéésaolo 2006. évi CXXXII. torvény
végrehajtasarél szo6l6 337/ 2008 Korm.rendeletberglalo adatszolgéltatasi
kotelezettségek

Az egészsegugyi ellatérendszer fejleszidssxolo torvény 2. § (3) bekezdése alapjan
létrejowd szerddeskotesil a szerddeés megklldeésével annak megkotéissézamitott
8 napon belll tdjékoztatni kell az ANTSZ illetékegiondlis intézetét.

Az ANTSZ regiondlis intézetei &ltal az érvényes afiezirozasi szepdéssel
rendelked egészsegugyi szolgaltatok ellatasi terltdtéés a hozzajuk tartozoé
kapacitasokrol vezetett nyilvantartas adatait azz@gos Tisztiforvosi Hivatal
0sszesiti, és egyseges szerkezetben a honlapjaét&szi.

7.3.3. A magyar Nemzeti Kabitészer Adafily és Kapcsolattartd6 Kozpont
feladatainak ellatasaval kapcsolatos egyes kérdébekzold 28/ 2004 (1. 28.)
Korm.rendeletben nevesitett adatszolgaltatasi kétgtségek

A Magyar Koztarsasag eurdpai unios kotelezettséfddkaddo — a magyarorszagi
kabitdészerhelyzetre vonatkoz6 egységes, Osszelthsd® megbizhaté és hiteles
adat- és informacidszolgaltatasssdgitésével dsszeflifyg- kormanyzati feladatok
teljesitése érdekében az ANTSZ Johan Béla Orsz&gidemiologiai Kozpontja
szervezeti keretén belil Nemzeti Kabitdészer Adgtgyes Kapcsolattartdé Kozpont
mukodik.

A Kozpont részére feladatkdrében szolgaltatandirméciok kore:

— kébitészer-fogyasztokra vonatkozo informécidko(yasztoi csoportok jellendzszerint);

— a kabitészer-fogyasztasra, szerkezeti Osszawteléa kabitészerekhez valo

hozzaférhdiségre, arakra, a fogyasztott kabitdoszerekss@gere vonatkozé informaciok;

— kabitészer-fogyasztassal 0Osszetiiggezelésekre, egyéb ellatasokra édirésekre,

valamint az el&dleges, masodlagos valamint harmadlagos megst szolgalo programokra

vonatkoz6 informaciok;

— kabitészer-fogyasztassal 6sszefliggésbe hozhalod@sokra vonatkozo informaciok;

— kabitészer-fogyasztassal Osszefiiggésbe hozhattréfemegbetegedésekre vonatkozd

informaciok;

— kabitészer-fogyasztassal 0Osszefliggésbe hozhahdet®ljarasi, illebleg bintetés-

végrehajtasi, valamint a lefoglalt kabitészerekdnayére, arara vonatkozo informaciok;

— kabitészer-fogyasztassal 6sszetilggltségvetési kiadasok;
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— az illegélis kébitészergyartasra, -forgalmazasomatkoz6 informaciok, valamint a
fogyasztas megétésere, illeileg mérséklésére iranyulo allami, 6nkormanyzatiawént
tarsadalmi kezdeményezésen nyugvo intézkedésetlekenyezések.

A Kozpont kadbitdszer adat- és informacidg§ tevékenységében adat-, illetve informacio-
szolgaltatasi kotelezettség teljesitésével feldai szerint résztvév minisztériumok,
illetéleg egyéb allami szervek:

— Onkormanyzati és Teriletfejlesztési Minisztérium;

— Egészségugyi Minisztérium;

— Szocialis és Munkaulgyi Minisztérium;

— Foldntiveléslgyi és Vidékfejlesztési Minisztérium;

— Gazdasagi és Kozlekedési Minisztérium;

— Honveédelmi Minisztérium;

— lgazsagugyi és Rendészeti Minisztérium;

— Kalugyminisztérium;

— Oktatasi és Kulturalis Minisztérium;

— Pénziigyminisztérium;

— Blntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga;

— Egészségugyi, Szocialis és Csaladigyi Minisatériongedélyezési és Koézigazgatasi
Hivatala,

— Gazdasagi és Kozlekedési Minisztérium EngedédieseKozoktatasi Hivatala;

— Kdzponti Statisztikai Hivatal;

— Orszagos Bhmegebzési Bizottsag;

— Orszagos Bhmegebzési Kézpont;

— Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar;

— Orszagos Metiszolgalat Bigazgatdsaga;

— Orszéagos Tiszibbrvosi Hivatal;

— Orszéagos Rerdd-fokapitanysag;

— Vam- és Pénzigység Orszagos Parancsnoksaga.

7.3.4. A haziorvosi nikodtetési jog megszerzédleés visszavonasarol, valamint a
haziorvosi tevékenységhez szikséges ing0, ingatagyon és wkodtetési jog
megszerzésének hitelfeltétateir

Az 0Onall6 orvosi tevékenységr szol6 2000. évi Il. térvényben meghatérozott
mikodtetési engedély, valamint a hatdsagi bizonyitwdadasa az ANTSZ regionalis
intézete hatdskorébe tartozik. Aikddtetésre vonatkoz6 hatérozatot kozoélni kell az
ANTSZ Orszagos Tisziborvosi Hivatallal, az Orszagos Egészségbiztositasi
Pénztarral és az allami adéhatésaggal. Az ANTSZ&yss Tisztiforvosi Hivatal
nyilvantartast vezet aikodtetési jogra vonatkozd engedélyikr

7.4. KOzponti Statisztikai Hivatal

7.4.1. A statisztikarél szolé 1993. évi XLVI. torvényben K&H felé efirt
adatszolgaltatasi kotelezettségek

A népmozgalmi statisztika kérében megfigyelésreikeninden Magyarorszagon

bekovetkezett sziletés, halaleset, hazassagkowggyhett élettarsi kapcsolat
létesitése, élettarsi nyilatkozat nyilvantartasietele, hazassag felbontasa, valamint
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érvénytelenné nyilvanitasa, bejegyzett élettarpckalat felbontdsa, megszintetése, a
nyilvantartott élettarsi kapcsolat me@isgse (a tovabbiakban egyitt: népmozgalmi
esemeény), valamint lakcimvaltozds. Az adatokat pmmZgalmi esemény helye
szerint illetékes anyakényvved&t egeszségigyi szervek, birosagok és a koziggyz
kotelesek szolgaltatni. A lakcim adatokat a polg@zmemélyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasat kezélkbzponti szerv a red vonatkoz6 szabalyok szezipiggltatja.
A hivatalos statisztikai szolgalathoz nem tartozére €s szervezet statisztikai addiftdst —
a (2) bekezdeésben foglalt kivétellel — dnkéntestsmbdgaltatas alapjan hajthat végre. Ha
koztestllet vagy a hivatalos statisztikai szolg@atnem tartoz6 kdzponti allamigazgatasi
szerv koétele& adatszolgaltatassal jaro statisztikai célu adgt@st kivan végrehajtani, erre
iranyuld szandékat — az orszagos statisztikai gdpéyi programba tortén felvétele
érdekében — a hivatalos statisztikai szolgalatrarro26, az adatdjtés targya szerint
illetékes szervhez kell bejelentenie, amely azttaligaa 11. § (2) bekezdése szerinti
javaslatdhoz. Helyi 6nkormanyzati rendelet az omiéoryzat illetékességi tertiletén — az e
térvényben meghatarozott szabalyok alkalmazasasgétisztikai adatdijtést rendelhet el,
illetéleg hajthat végre.

7.4.2. Az Orszagos Statisztikai Adaffg¢si Program adatgjjtéseinl eés
adatatvételeifl szo6l6 288/ 2009 (XII. 15.) Korm. rendelet

A rendelet 1-15. mellékletei a hivatalos statisatikszolgalat szerveinek kozvetlen
adatgyijtéseit és statisztikai céld adatatvételeit, vatamia gyijthets adatkoroket
tartalmazzak.

Az adatgyijtések kérdive a meghatarozott adatkdrokon kivil minden esetdalmazza:

az adatgijté szervezet megnevezéset,

az adatgiijtés végrehajtasat elrendgbgszabaly szamat, és ennek alapjan annak kételez
jellegét,

az adatgiijtés Orszagos Statisztikai Adatgi¢si Programban (a tovabbiakban: OSAP)
szerepd nyilvantartasi szamat,

az adatggjtés cimét,

az adatszolgaltatokat,

,AzZ adatszolgaltatas statisztikai célra torténikrbveget,

,Az adatszolgaltatas megtagadasa, val6tlan adatoklége, valamint a késedelmes
adatszolgaltatas biunteilletéleg szabalysértési eljarast von maga utan!” szdyege

a kapcsolodo unids jogi aktus szamat,

az adatszolgaltatas hataridejét,

a szerv feltiintetését, amelyhez a kérdt tovabbitani kell,

az adatszolgaltatok azonositdit, a Kévet kitolts és jovahagyd azonositoé adatait,

az adatszolgaltatasddontjanak és az adatszolgaltatd alairasanak helyét.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség kizarolag deteszett kérdiven teljesithét.

A hivatalos statisztikai szolgalat szervei az 1-ttellékletben szerepladatgyijtéseik
tekintetében az adatdjyesre szolgalo kétdvet minden év december 15-€ig, honlapjukon
kozzéteszik.

Az OSAP-ban szerepladatgyijtések nyilvantartasi rendszerét a KSH alakitjakvezeti.
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7.4.3. A terlletfejlesztéssel és a terlletrendezéssel skdgtos informacios
rendszersl és a kotelez adatkozlés szabalyairdl szolé 31/ 2007 (1. 28.)
Korm.rendelet

Az Orszéagos Terlletfejlesztési és Terlletrendelndsimacios Rendszer (a tovabbiakban:
TelR) célja, hogy a kbzponti, terlleti és helyaaligazgatasi szervek, mas jogi személyek,
jogi személyiség nélkili gazdasagi tarsasagok vialatermészetes személyek szamara

a) lehetiséget biztositson az orszag népességének, gazdakAgaitett, taji és természeti
kornyezete allapotanak, teruleti jellebimzek:

aa) megismeresére,

ab) valtozasainak figyelemmel kisérésére,

ac) eurépai uniés 6sszehasonlitasara,

b) informaciot szolgaltasson:

ba) az adatok és ezek feldolgozasa soran nyert mutalgikzések megjelenitésével,

bb) a terlletfejlesztési, tertletrendezési, telepljiesietési és telepulésrendezési tervek,
szoveges és térképi dokumentumok bemutatasaval.

A TelR a térségek, telepulések helyzetére jellenmformaciokkal segitséget nydjt a
kormanyzati, regionalis, térségi, megyei, kistérsidepulesi fejlesztési és rendezési, egyéb
térségi, valamint agazati tervezési, fejlesztésiékenységet vé@z és azt ellebrzé
szervezetek szaméra:

a) a teruletfejlesztési és tertletrendezési dontékidiészitéséhez és meghozatalahoz,

b) a tarsadalom, a gazdasag és a kornyezet terllietini valtozasanak folyamatos
figyelemmel kisérésével a dontések hatasainak ésghez,

c) a terilet- és telepilésfejlesztési, valamint a légriés telepilésrendezési tervek
készitéséhez.

A TelR informacidkat biztosit a regionalis, a téjiséa megyei és a kistérségi fejlesztési
tanacsok és munkaszervezeteik, illetve a tébbdétérkégi tarsulasok szamara a tervezés, a
programmenedzselés, a palyazatértekelés és a miogitevékenység ellatdsahoz.

Az 1. szamu mellékletben felsorolt témakorokkel dsagpatos adatok egyrééria Kormany
altal évenként elfogadasra kefllOrszagos Statisztikai Adatgjyési Programban (a
tovabbiakban: OSAP) szerépl masrészii OSAP-on kivili adatgijtésekidl kertlnek
atvételre a TelR-be.

A TelR adatgyijtese a KSH kozrefikbdésével a kbovetkékeéppen valdsul meg:

a) a KSH az éves OSAP&észitésébe bevonja a TelR lzeméjét

b) a KSH biztositja az altala ¢jott, az OSAP-bol szarmazé adatokhoz valé hozeatér
Az OSAP-ban szerepladatok atadaséért — amelyeket nem a KSHitgy az érintett
adatgyijto szerv vezdie felels.

Az OSAP-ban nem szeréplilletve az OSAP adatokbdldllitott 6néllé adatbazisokbdl a
TelR részére atadando adadifigseket részletesen 2 szamua melléklesorolja fel. A
melléklet tartalmazza az adatify, illetve adatatadd szervezeteket és az adatasadasr
vonatkozO hatarigket, gyakorisagokat. A TelR Uzemeligt a szolgaltatasok végterméekén
is koteles feltintetni az adat forrdsat. Az OSAR-iszerepl adatokbol a TelR részére
atadand6 adatokat az adaifl§y szervezetek a frissitést koge®0 napon belul kotelesek
atadni.

A 2. szamu mellékleén meghatarozott adatkdr atadasaért az érintettyijto szerv felett
feligyeletet ellatdé miniszter vagy annak hianyabanérintett adatdyjté szerv vezdie a

32



felelos. Az atadand6 adatok pontos korét és az atadésefelt az érintett adatdjé szerv
és a TelR Uzemeli@e megallapodasban rogzitik. A megallapodast aseiar, valamint az
érintett adatgjto szerv felett felligyeletet ellaté miniszter vagyak hidnyaban az érintett
adatgyijté szerv vezdie hagyja jova.

Az adatatado szervezetek kotelesek:

a) gondoskodni az adatoknak a TelR részére elektrenddathordozén vagy kozvetlen
halozati eléréssel tortératadasarol,

b) az adatatadast egységesen, terlletileg azonosithaddlon, a KSH terlleti
szamjelrendszerében hasznalt kodok alkalmazasdjediteni,

Cc) az adatatadast a TelR Uzeméletrészére kozvetlenil, feldolgozhato, szabvanyos
adatcsere formatumban megtenni,

d) térképi adatbazisok esetében a rendelkezésreegitadlyobb megbizhatdésagu digitalis
alloméanyt atadni.

A TelR adatbazisat a teriletfejlesztésért és aldieindezésert felés miniszter (a

tovabbiakban: miniszter) naptari évenként felilg@g@m. Uj adatkorok gijtésére tett

javaslat esetén a miniszteebtesen egyeztet az érintett agazati minisztespleztetést

kévetben a miniszter javaslatot tesz a Kormany felé et 2. szamu mellékletének
modositasara.

A TelR adatbazisat — az adatok rendelkezésre Abas@gazodva — fokozatosan ki kell
egésziteni 8. szamu melléklestzerinti, a tertletrendezési tervek tartalmi koveényeinek
megfeleb adatokkal, e rendelet hatalybalépését ki@etven belll.

Melléklet
A kozigazgatdsban jelenleg alkalmazott informatikairendszerek
Erintet
Rendszer funkcio Rovid leirds -t Fejleszi | Technoldgia
miniszt
erium
Ellatasi, informatikai
Uzemeltetéshez kapcsol6do
nyilvantartasi rendszer,
Ellatasi beleértve a kozponti
adatok allamigazgatasiban dolgozé
nyilvantartas | személyek alapadatainak
SzZEAT a kezeléser KSZF | SenseNet Webes
integrélt rendszer (bérfeladas,
valamint egyéb, nem
Forras SQL bérfeladason alapuld, de
(NFGM) bérfeladas |személyhez kapcsol6dd NFGW
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Rendszer

funkci6

Rovid leiras

Erintet
t
miniszt
érium

Fejleszi

Technologia

tételek kezelésére

Forras SQL
(MeH)

bérfeladas

integralt rendszer (bérfelada
valamint egyéb, nem
bérfeladason alapulo, de
személyhez kapcsolddé
tételek kezelésére

S,

MeH

MS SQL
2005

Galiabér
(FVM)

bérszamfejté

sBérszamfejtési rendszer

FVM

Galia B

VISUAL
BASIC 6.0,
MS SQL
tServer

HM KGIR
Oracle
Application

human
eroforras

menedzsment Adattarhaz (DW)
Vezebi inform4cids rendszer

rendszer

Oracle Integralt
vallalatiranyitasi rendszer

— személyzeti, személyi
juttatas, nyugdij, TB-CST,
toborzo, érdekvédelmi
modulok

— Humanpolitikai alrendszer
(HRMS)

— Személyzeti, szeméelyi
juttatas, nyugdij, TB-CST,
toborzo, érdekvédelmi
modulok

— Pénzugyi alrendszer (FIN)
— Fokonyvi, kinnlevbség,
kotelezettség, beszerzés
(ellenjegyzés), hazipénztar,
MAK megbizasok modulok

HM

KF Rt

Oracle
Applications,
oracle

KIR Kdzponti
Bérszamfejtési
Rendszer EUM

bérszamfejté

bérszamfefi rendszer
kozponti, de ennek ésitése
szlikséges lenne, mind a
kdzponti szabalyozas,
karbantartas, mind az
adatszolgaltatasok, mint pl.
beszamol6 HR tablai, illetve
fokonyvi feladasok
stekintetében

a

EUM

Kincstar,

Oracle

KIR Kdzponti
Bérszamfejtési
Rendszer
NFGM

bérszamfejté

bérszamfefi rendszer
kdézponti, de ennek ésitése
szlikséges lenne, mind a
kdzponti szabalyozas,
karbantartas, mind az
adatszolgaltatasok, mint pl.
beszamolo HR tablai, illetve

a

sfokonyvi feladasok

NFGM

Kincstar

Oracle
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Rendszer

funkci6

Rovid leiras

Erintet
t
miniszt
érium

Fejleszi

Technologia

tekintetében

KIR Kdzponti
Bérszamfejtési
Rendszer IRM

bérszamfejté

bérszamfeji rendszer
koézponti, de ennek ésitése
szlikséges lenne, mind a
kdzponti szabalyozas,
karbantartas, mind az
adatszolgaltatasok, mint pl.
beszamol6 HR tablai, illetve
fokonyvi feladasok
stekintetében

a

IRM

Kincstar

Oracle

KIR Kdzponti
Bérszamfejtési
Rendszer KiM

bérszamfejté

bérszamfeji rendszer
koézponti, de ennek ésitése
szilkséges lenne, mind a
kdzponti szabalyozas,
karbantartas, mind az
adatszolgaltatasok, mint pl.
beszamol6 HR tablai, illetve
fokonyvi feladasok
stekintetében

a

KaM

Kincstar

Oracle

KIR Kdzponti
Bérszamfejtési
Rendszer MeH

bérszamfejté

bérszamfeji rendszer
koézponti, de ennek ésitése
szilkséges lenne, mind a
ko6zponti szabalyozas,
karbantartas, mind az
adatszolgaltatasok, mint pl.
beszamold HR tablai, illetve
fokdnyvi feladasok
stekintetében

a

MeH

Kincstar,

Oracle

KIR Kdzponti
Bérszamfejtési
Rendszer OKM

bérszamfejté

bérszamfeji rendszer
koézponti, de ennek ésitése
szilkséges lenne, mind a
ko6zponti szabalyozas,
karbantartas, mind az
adatszolgaltatasok, mint pl.
beszamol6 HR tablai, illetve
fokonyvi feladasok
stekintetében

a

OKM

Kincstar

Oracle

KIR Kdzponti
Bérszamfejtési
Rendszer OTM

bérszamfejté

bérszamfefi rendszer
kdzponti, de ennek ésitése
szilkséges lenne, mind a
ko6zponti szabalyozas,
karbantartas, mind az

sadatszolgaltatasok, mint pl.

OTM

Kincst3

ir Oracle
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Erintet
t

Rendszer funkcio Rovid leiras - Fejleszi | Technoldgia
miniszt
erium
beszamol6 HR tablai, illetve|a
fokonyvi feladasok
tekintetében
bérszamfeji rendszer
koézponti, de ennek ésitése
szlikséges lenne, mind a
kdzponti szabalyozas,
karbantartas, mind az
KIR Kdzponti adatszolgaltatasok, mint pl.
Bérszamfejtési beszamol6 HR tablai, illetve|a
Rendszer fokonyvi feladasok
KvWM bérszamfejtéstekintetében KvVM | Kincstar| Oracle
bérszamfeji rendszer
koézponti, de ennek ésitése
szilkséges lenne, mind a
kdzponti szabalyozas,
karbantartas, mind az
adatszolgaltatasok, mint pl.
KIR Kdzponti beszamol6 HR tablai, illetve|a
Bérszamfejtési fokonyvi feladasok
Rendszer PM | bérszamfejtéstekintetében PM Kincstarl Oracle
kivalasztas, SABEDU
Kozigallas palyaztatas | kivalasztas — palyaztatas KSZKft.
Minden
(Uzemel Oracle
Orszégos Koztisztviséi tetd Sajat forms,
KOZIGTAD Nyilvantartas| nyilvantartoé rendszer MEH) |fejlesztés|Oracle DB
PC
PC Bérszamfejtési rendszert Szoftver
PC bérszamfejtésPC Szoftver Kft. (OM) OKM | Kift.
Intersoft
Pénzlgyi Integralt Rendszer — Hungary
PIR bérfeladas | (NKOM) PM Kift.
SZMM-ben
sajat fejlesztés
Bérszamfejtési Egyedi fejlesztés Sajat
Rendszer bérszamfejtélsérszamfejtési rendszer SZMMejlesztés
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